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= Vzdélani
Praxe

Petra M.

‘. 605****** = pet***@***.com
B Rok narozeni 1965

Stfedni ekonomicka skola v Opavé (nyni Obchodni akademie
VSeobecna ekonomika

741 1979 — &erven 1983 « SS s maturitou

Pracovnice ceninového oddéleni, pozdéji od r.2014 vieobecna uéetni

OPTYS, spol. s r.o., Dolni Zivotice

2013 - zari 2023 « 10 let a 9 mésicu

Priprava a expedice cenin (stravenky, losy) a veskeré administrativni prace s tim spojené. Zpracovani a
evidence dosdlych faktur, vystavovani faktur, zpracovani pokladnich dokladd, vypodet tuzemskych i
zahraniénich cestovnich ndhrad zaméstnancd, evidence motorovych vozidel véetné véech agend s tim

spojené, evidence majetku, prace na mésicnich a ro¢nich zavérkach véetné rocni inventarizace uctd, Ucast

na fyzickych inventarizacich

Uéetni, asistentka auditora
HZ Ostrava
1996 - 2013 « 17 let a 6 mésicu

Zpracovani Uéetnictvi nékolika firmam (kromé mzdové agendy), auditorské sluzby nékolika spole¢nostem,

poradenstvi v oblasti Uéetnictvi

Uéetni, asistentka

Obchodni firma Kylian, Opava

1993 - 1996 « 3 roky a 6 mésicl

Zpracovani Ucetni agendy (kromé mzdové), zajistovani komunikace s veskerymi urady, chod kancelare, dle

potreby pomoc pfi prodeji zbozi v prodejnach

Matka
Materskd dovolena
1990 - 1993 « 3 roky a 6 mésicl

Péce o syna

Ceninovy kalkulant, pozdéji pracovnik vypoéetniho stfediska
BRANO, a.s., Hradec nad Moravici
1983 - 1990 « 7 let a 6 mésicl

Kalkulace a vypocet cen vyrobkd, pofizovani dat pro zpracovani Udajd podniku centrdlnim poditacem



@ Jazyky

CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

3 Zajmy

angliétina - zacatecnik
italstina - zacatecnik

rustina - pokrocily zacatecnik
slovenstina - pokrocila

¢estina - vyborna

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny
Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - expert

Mé silné stranky

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Samozfejmé na 1.misté je rodina. dale miluji zvifata, pravidelné chodim pomahat do
spolku, kde se staraji o vice nez 180 kocek, prilezitostné rada vypomaham starym lidem
(at uz jen navstévou, uklidem az po celkovou starost o napft. postizenych lidi, upoutanych
na lGzko). Rada sportuji (hlavné jizda na kole), mam rada pfirodu a praci na zahradé. V

ramci moznosti rada cestuji, mou velkou laskou je Italie.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Opava + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Pracovnik v socidlnich sluzbdach
Uéetni

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Opava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ceninovy-kalkulant-pozdeji-pracovnik-vypocetniho-strediska-ucetni-asistentka-ucetni-asistentka-auditora-pracovnice-ceninoveho-oddeleni-pozdeji-od-r201-1222358
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