
VŠE/VŠO
Ekonomika zahraničního obchod/Marketingový management podniku
2008 – 2012  Vysokoškolské

Business Travel / office manager
Viatris
srpen 2023 – prosinec 2023  5 měsíců 

Business trips, Concur, PO creating, Cvent Pracovní místo zrušeno

MICE Project Manager
BCD Travel Czech Republic
červen 2019 – červenec 2023  4 roky a 2 měsíce 

MICE projects for companies, invoicing, Cvent Companies - pharma, banks, car producers, etc.

Economist / Financial Coordinator / HR manager
IVF Cube (Clinic of Gynaecology and Reproduction Medicine)
březen 2014 – květen 2019  5 let a 3 měsíce 

Financial operations, insurance companies, Ekonom programme HR services

Head of MICE Department / Project Manager
Connea Travel
leden 2012 – únor 2014  2 roky a 2 měsíce 

Dealing with customers and suppliers

HR & Office Manager
E.M.A. Europe
září 2008 – prosinec 2011  3 roky a 4 měsíce 

HR services Office administration

Company Executive / Project & Product Manager / HR coordinator
Nexus Plus
leden 2000 – září 2008  8 let a 9 měsíců 

Business creation

Company Executive / MICE Project Manager
Bellas Tour
červen 1994 – prosinec 1999  5 let a 7 měsíců 

Business creations and activities

 602******  luc***@***.cz
 Rok narození 1970

Ing. Bc. Lucie Š.

ID: 1264203

Vzdělání

Praxe



Travel consultant
TBS
červen 1992 – květen 1994  2 roky 

Preperation of travel projects

ruština  mírně pokročilá

němčina  středně pokročilá

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti expert

Certifikát Účetnictví a daňová evidence, mzdové účetnictví
BOZP, účetnictví, účetní závěrka, Daňová evidence, daňové předpisy, mzdové účetnictví,
POHODA
2024

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Diplomatic protocol

Reading, public affairs and documentaries tracking. Continuous education – willingness
to attend any training courses available.

Kde hledám práci
Praha-Krč + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Ekonom
Fakturant/ka
Finanční kontrolor
Odborný asistent v ekonomii
Office manager
Pracovník back office
Prodejce zájezdů
Project manager organizačně-ekonomický
Specialista pohledávek

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Krč

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/business-travel-office-manager-mice-project-manager-economist-financial-coordinator-hr-manager-head-of-mice-department-project-manager-hr-office-manag-1264203
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