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B Rok narozeni 1970

ID: 1264203
= Vzdélani VSE/VSO
Ekonomika zahrani¢niho obchod/Marketingovy management podniku
2008 - 2012 « Vysokoskolské
Praxe Business Travel / office manager

Viatris
srpen 2023 — prosinec 2023 « 5 mésicl

Business trips, Concur, PO creating, Cvent Pracovni misto zru$eno

MICE Project Manager
BCD Travel Czech Republic
Cerven 2019 — Cervenec 2023 + 4 roky a 2 mésice

MICE projects for companies, invoicing, Cvent Companies - pharma, banks, car producers, etc.

Economist / Financial Coordinator / HR manager
IVF Cube (Clinic of Gynaecology and Reproduction Medicine)
bfezen 2014 — kvéten 2019 « 5 let a 3 mésice

Financial operations, insurance companies, Ekonom programme HR services

Head of MICE Department / Project Manager
Connea Travel
leden 2012 — dnor 2014 « 2 roky a 2 mésice

Dealing with customers and suppliers

HR & Office Manager
E.M.A. Europe
zari 2008 — prosinec 2011 « 3 roky a 4 mésice

HR services Office administration

Company Executive / Project & Product Manager / HR coordinator
Nexus Plus
leden 2000 - z&fi 2008 « 8 let a 9 mésicl

Business creation

Company Executive / MICE Project Manager
Bellas Tour
¢erven 1994 — prosinec 1999 « 5 let a 7 mésicd

Business creations and activities



Travel consultant
TBS
Cerven 1992 — kvéten 1994 - 2 roky

Preperation of travel projects

@ Jazyky rustina - mirné pokrocild
némdcina - stfedné pokrocila
angli¢tina - pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

R Kurzy Certifikat Uéetnictvi a dafiova evidence, mzdové téetnictvi
BOZP, Ucetnictvi, Ucetni zavérka, Danova evidence, darové predpisy, mzdové uUcletnictvi,
POHODA
2024

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti
Diplomatic protocol

n Zéjmy Reading, public affairs and documentaries tracking. Continuous education — willingness

to attend any training courses available.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Kré + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Ekonom

Fakturant/ka

Finanéni kontrolor

Odborny asistent v ekonomii
Office manager

Pracovnik back office
Prodejce zajezdu

Project manager organizaéné-ekonomicky
Specialista pohledavek

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Praha-Kr¢

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/business-travel-office-manager-mice-project-manager-economist-financial-coordinator-hr-manager-head-of-mice-department-project-manager-hr-office-manag-1264203
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