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= Vzdélani

Praxe

Katerina M.

X, 7ggkHsweH 2 kat***@***.com
B Rok narozeni 1988

The Open University, UK
Pravo
zari 2010 — kvéten 2016 - Bakalarské

Gymnazium Jesenik, CZ
Gymnazium (Gymnazium - vSeobecné)
z&¥ 1999 — kvéten 2007 « SS s maturitou

Uklize¢ka

Lancing College

srpen 2023 - dnor 2024 « 7 mésicd

Vikendové prace na prestizni / soukromé $kole Uklid kancelafi pro teditele gkoly a jeho tym, dklid recepce,

vypomoc v pradelné a dalSich $kolnich prostorach Vysoka kvalita prace ocekdvana na dennim poradku a

neustala kontrola skolnich prostor

Business analytik

Focus Group, UK

prosinec 2018 — nor 2024 « 5 let a 3 mésice

Analyza dat pro rliznoroda oddéleni jak pro cely tym tak pro jednotlivce Navrhy na zlep$eni a
zjednodus$eni praktik a zvySeni produktivity Kooperace mezi celou spolecnosti a sjednoceni praktik, véetné
akvizic novych firem Pfiprava business schlzek a prezentaci Kazdodenni prace s MS Office (Word, Excel a

Powerpoint)

Office manager

Digiquip Group, UK

fijen 2012 - listopad 2018 « 6 let a 2 mésice

Priprava a kontrola oficidlnich dokumentl mezi Digiquipem a zdkaznikem, véetné leasingovych smluv

Primarni kontakt pro finanéni spoleénosti

Administrativni pracovnik
Parker Hannifin SSD, UK
zafi 2007 — zari 2012 « 5 let a 1 mésic

Veskeré sekretarské a administrativni povinnosti



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

iy Dovednosti

v Ve Ve 7 Vv /7 v I
némcina - pokrocily zacatecnik

angliétina - pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MacOS - zkuseny

Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani vsemi deseti- pokrocily

Databazové systémy

MS Access - pokrocily

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
Microsoft Dynamics CRM

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

Iniciativa, Profesionalismus, Efektivita

53 Zijmy Tenis
Literatura

Prochazky v pfirodé

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Sumperk + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Advokatni a notarsky koncipient
Asistentka

Business analytik

Odborny asistent v legislativé
Office manager

Pracovnik back office

Project administrator
Tlumoénik, prekladatel
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Bé&l3 pod Pradédem

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/business-analytik-office-manager-administrativni-pracovnik-uklizecka-zivotopis-1281378

	Kateřina M.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


