
The Open University, UK
Právo
září 2010 – květen 2016  Bakalářské

Gymnázium Jeseník, CZ
Gymnázium (Gymnázium - všeobecné)
září 1999 – květen 2007  SŠ s maturitou

Uklízečka
Lancing College
srpen 2023 – únor 2024  7 měsíců 

Víkendová práce na prestižní / soukromé škole Úklid kanceláří pro ředitele školy a jeho tým, úklid recepce,

výpomoc v prádelně a dalších školních prostorách Vysoká kvalita práce očekávána na denním pořádku a

neustálá kontrola školních prostor

Business analytik
Focus Group, UK
prosinec 2018 – únor 2024  5 let a 3 měsíce 

Analýza dat pro různorodá oddělení jak pro celý tým tak pro jednotlivce Návrhy na zlepšení a

zjednodušení praktik a zvýšení produktivity Kooperace mezi celou společností a sjednocení praktik, včetně

akvizic nových firem Příprava business schůzek a prezentací Každodenní práce s MS Office (Word, Excel a

Powerpoint)

Office manager
Digiquip Group, UK
říjen 2012 – listopad 2018  6 let a 2 měsíce 

Příprava a kontrola oficiálních dokumentů mezi Digiquipem a zákazníkem, včetně leasingových smluv

Primární kontakt pro finanční společnosti

Administrativní pracovník
Parker Hannifin SSD, UK
září 2007 – září 2012  5 let a 1 měsíc 

Veškeré sekretářské a administrativní povinnosti

 789******  kat***@***.com
 Rok narození 1988

Kateřina M.

ID: 1281378

Vzdělání

Praxe



němčina  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MacOS zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti pokročilý

Databázové systémy 
MS Access pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Microsoft Dynamics CRM

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
Iniciativa, Profesionalismus, Efektivita

Tenis
Literatura
Procházky v přírodě

Kde hledám práci
Šumperk + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Advokátní a notářský koncipient
Asistentka
Business analytik
Odborný asistent v legislativě
Office manager
Pracovník back office
Project administrator
Tlumočník, překladatel
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Bělá pod Pradědem

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/business-analytik-office-manager-administrativni-pracovnik-uklizecka-zivotopis-1281378
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