
Strojní průmyslová škola
Strojírenská technická administrativa
září 2000 – červen 2004  SŠ s maturitou

Operátorka skladových evidencí
Sipral, a.s.
březen 2005 – dosud  19 let a 3 měsíce 

Účetní zaštítění skladu při příjmu a výdeji zboží v systému SAP, vyřizování reklamací a následný proces v

účetním systému, zadávání nového materiálu do účetním programu, vyřizování problémů týkající se

materiálu a reklamací (chybějící zboží, nedodané zboží aj.), přímá komunikace s různými odděleními, práce

s archivací dokumentů, práce v systému office

Personální konzultantka
Axial personnel agency
říjen 2004 – únor 2005  5 měsíců 

Zajišťování obsazenosti pracovních míst u klientů, práce s brigádníky, zajišťování recepce.

Brigádní výpomoc v kontokorentní účtárně
Kaufland, s.r.o.
červenec 2002 – říjen 2004  2 roky a 4 měsíce 

administrativa, účtování v programu SAP, zadávání dat do počítače, kopírování, faxování, skartování aj.

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

slovenština  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 775******  jan***@***.cz
 Rok narození 1985

Jana D.

ID: 1282127

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý

ERP a účetní software 
SAP zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Cyklistika, filmy, knihy a děti.

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Horní Počernice + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Disponent
Fakturant/ka
Nákupčí
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Polerady, okres Praha-východ

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/brigadni-vypomoc-v-kontokorentni-uctarne-personalni-konzultantka-operatorka-skladovych-evidenci-zivotopis-1282127
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