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‘. 775****** = jan***@***.cz

B Rok narozeni 1985

Strojni prumyslova $kola
Strojirenska technickd administrativa
z&¥ 2000 — erven 2004 « SS s maturitou

Operatorka skladovych evidenci

Sipral, a.s.

brezen 2005 — dosud « 19 let a 3 mésice

Uéetni zaétiténi skladu pfi piijmu a vydeji zbo#i v systému SAP, vyfizovéni reklamaci a ndsledny proces v
uéetnim systému, zaddvani nového materialu do uéetnim programu, vyfizovani problému tykajici se
materialu a reklamaci (chybéjici zbozi, nedodané zbozi aj.), pfima komunikace s rdznymi oddélenimi, prace

s archivaci dokumentd, prace v systému office

Personalni konzultantka
Axial personnel agency
fijen 2004 — Unor 2005 « 5 mésicl

Zajistovani obsazenosti pracovnich mist u klient(, prace s brigadniky, zajistovani recepce.

Brigadni vypomoc v kontokorentni uétarné
Kaufland, s.r.o.
¢ervenec 2002 - fijen 2004 « 2 roky a 4 mésice

administrativa, Uc¢tovani v programu SAP, zadavani dat do poditale, kopirovani, faxovani, skartovani aj.

némcina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila
slovenstina - stfedné pokrocila

cestina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

ERP a Udetni software
SAP - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problém® pomoci kritického myéleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

3 Zajmy Cyklistika, filmy, knihy a dé&ti.



@ Predstava Kde hleddm préci
o PréCi Praha-Horni Poéernice + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Disponent

Fakturant/ka

Nakupdi

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Polerady, okres Praha-vychod

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/brigadni-vypomoc-v-kontokorentni-uctarne-personalni-konzultantka-operatorka-skladovych-evidenci-zivotopis-1282127

	Jana D.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


