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= Vzdélani

Praxe

Julie O.

‘. 602****** B jul***@***.cz
B Rok narozeni 1990

Pedagogicka fakulta UK Praha
Specializace v pedagogice
741 2012 — erven 2014 « SS s maturitou

Konzervato¥, Teplice, Ceskobratrska 15, pfispévkova organizace
housle

741 2006 — &erven 2011 « SS s maturitou

Administrativni pracovnik
Ista Ceska republika s.r.o.
prosinec 2023 - leden 2024 « 2 mésice

zpracovani dat, rozuctovani, prace v Excel, Microsoft Office, klientsky servis

Pracovnik Front office

Hotel zamek Berchtold

brezen 2022 — zari 2023 « 1 rok a 7 mésicl

Komunikace s klienty, prace s rezervacemi, prezentaci spolec¢nosti a jejich sluzeb, dale pfipravu smluvni

dokumentace, vyfizovani telefonickych hovord, vedeni kompletni administrativy. Komunikace v Rj, Aj

Front office

Hotel Noir****

zari 2015 —fijen 2020 « 5 let a 2 mésice

odpovédnost za svérené Ukoly a procesy v oblasti administrativy, komunikace s klienty v RJ, AJ, NJ,
zpracovani rezervaci. Zajistovani sluzeb pro hosty (booking hotelu, taxi, obcerstveni, prekladatelska

¢innost)

brigada

brigada

2010-2016 - 6 let a 6 mésicl

- operator ve spolecnosti Europe Calling a.s. - inventarizaéni pracovnik, Dantem s.r.o. - prekladatelska
¢innost - soukromé doucovani ¢eského jazyka - dobrovolnik v neziskové organizaci Nadani a dovednosti

0.p.s. - soukromé hlidani déti

houslistka
Severodeské divadlo
2011 — prosinec 2015 « 5 let

Hra v orchestru



Obchodni asistent

Etam Lingerie

fijen 2014 — listopad 2015 « 1 rok a 2 mésice

Obchodni konzultant: kvalitni servis zdkaznikiim véetné aktivniho prodeje, odborné poradenstvi

zdkaznikdm

Office manager
2 GIS s.r.o.

kvéten 2014 — ¢ervenec 2014 « 3 mésice

administrativni ¢innost, chod recepce, asistentka, prace na PC, komunikace s klienty, vyfizovani posty.

® Jazyky némdina - mirné pokrocild
angliétina - mirné pokrocila
¢esdtina - vyborna

rustina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8 / 10 / 11 - pokrocily
MacOS
MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Psani véemi deseti - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop
Canva-zacatecnik

Figma - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Hores (hotelovy system) Hotel time, Mirus, Statistika, RayNet



N Kurzy Redesign
Webdesign, Figma
Cerven 2023

i Dovednosti Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

ip Zajmy Fotografovani, cizi jazyky, automobily
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Uhtinéves + 20 km ochota dojizdét

Ondrejov (okres Praha-vychod) + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Asistentka

Office manager

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
UX designer

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady

Q Bydlisté Ondfiejov, okres Praha-vychod

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-pracovnik-front-office-brigada-front-office-houslistka-obchodni-asistent-office-manager-zivotopis-1017424
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