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= Vzdélani

Praxe

Lucie S.

‘. 776****** B lu7***@***.cz
B Rok narozeni 1979

Obchodni akademie
Marketing a management
1996 — 2000 « SS s maturitou

Back Office Assistant

Conectart a.s.

2022 — prosinec 2023 « 2 roky

Profesionalné a zdvofile jsem vyfizovala dotazy koncovych zdkaznik( prostfednictvim e-mailu i chatu.
Komunikace s klienty (zadavateli projektd). Sprava projektovych detaild. Kontrola sprédvnosti dat a statistik

k dokonceni reportl. Kontrola a zadavani smluv v systémech klienta. Prace na PC.

Team Leader Junior

Conectart a.s.

2017 — brezen 2022 « 5 let a 3 mésice

Vedeni tymu, sestavovani pracovnich a komunikacénich postupd. Hodnoceni tymu, hlidani kvality
pridélenych projektd. Ukonceni a kontrola objedndvkovych procestl. Skoleni novych pracovnikg.

Komunikace s obchodnimi partnery. Re$eni e-mailové komunikace s koncovym zakaznikem. Prace na PC.

Operator
Conectart s.r.o. (Quality Brands)
2016 — bfezen 2017 « 1 rok a 3 mésice

Prace na pasivni i aktivni lince. Emailova komunikace. Sprava soc. siti.

Operator
Autentica (brigada)
2015-2016 « 1 rok a 6 mésict

Manudlni vyroba reklamnich predmétd a konstrukei dle technickych pland.

Vedouci prodejny
osVvC
2011 -2016 « 5leta 6 mésicl

Maloobchod a sluZby.



Operator (brigada)
ModusLink
2012 - 2014 « 2 roky a 6 mésict

Prace na lince, sestavovani dild, montdZ komponentd, baleni, kontrola kvalit, tfidéni reklamaci.

® Jazyky néméina - pokrodily za¢atednik

¢estina - vyborna

italstina - vyborna

s Ridi¢sky 2% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrodily
Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



@ Predstava
o praci

Q Bydliste

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Kde hledam praci
Brno + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Dorudovatel / roznos letakd
Kuryr

Pracovnik back office

Ridi¢

Specialista pohledavek
Tlumoénik, prekladatel
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Modfice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/back-office-assistant-team-leader-junior-operator-vedouci-prodejny-operator-brigada-zivotopis-1277414
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