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= Vzdélani

Praxe

Karina M.

‘. 777****** = mar***@***.cz

B Rok narozeni 1996

Vysoka skola finanéni a spravni, a.s.
Marketingova komunikace

z&¥ 2016 — prosinec 2018 « SS s maturitou

sos pro administrativu EU
Verejnospravni ¢innost (Provoz diplomatickych sluzeb)

741 2012 — erven 2016 « SS s maturitou

7 7

Specialistka vymahani

Alektum s. r. 0.

fijen 2022 — dosud « 1 rok a 8 mésicd

- sprdva databdazi - mimosoudni vymahani dluhi - telefonickd a elektronické komunikace s dluzniky -
zasilani hromadné korespondence - vyfizovani reklamaci - complience - sledovani bezpecénostnich

incident( ve spole¢nosti

Uvérova specialistka

Creditportal a. s.

zari 2020 — zafi 2022 « 2 roky a 1 mésic

- Uvéroveé poradenstvi - sprava infolinky - sprava firemniho chatu - emailova a telefonicka komunikace se

zakazniky - vypomoc s klienty po splatnosti

Asistentka/ inkasni operatorka

Alektum s. r. 0.

bfezen 2018 - listopad 2019 « 1 rok a 9 mésica

- vymahani dluht - administrativni podpora spoleénosti - zasildni hromadné korespondence - telefonicka

a elektronické komunikace B2B a B2C

Auditorka

Asten hotels

fljen 2016 — prosinec 2017 + 1 rok a 3 mésice

- zpracovani auditu - rezervace ubytovani - check in/ check out hostl - sprava domovni knihy -prodej

zajezdd



@ Jazyky angli¢tina - pokrodild
rustina - pokrocila

¢estina - vyborna

ukrajinstina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - expert

MS Outlook - expert

i& Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Pracovitost
Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Nové Mésto + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Account Manager - nakup, prodej
Delegat cestovni kancelare

F & B manager

Hosteska

Key Account Manager
Prodejce zdjezdu

Pravodce

Realitni maklér

Vedouci / manazer restaurace
Vedouci provozu / provozni

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Praha-Chodov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/auditorka-asistentka-inkasni-operatorka-uverova-specialistka-specialistka-vymahani-zivotopis-1298656
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