
Střední soukromá odborná škola Chabařovice
Podnikatel pro obchod s rozšířenou jazykovou výukou
září 1992 – červen 1997  SŠ s maturitou

Back office Manager
Jansen Display s.r.o./ Showdown Displays Europe s.r.o.
duben 2018 – únor 2024  5 let a 11 měsíců 

vedení teamu, starost o strategické zákazníky, administrativa, zahraniční služební cesty, tlumočení,

překlady, kontrola smluv, komunikace s zákazníky

Disponent
Auto-kabel Krupka s.r.o.
listopad 2016 – duben 2018  1 rok a 6 měsíců 

Disponent pro BMW a Mercedes, zajišťování pravidelných dodávek materiálu i výrobku, komunikace se

zákazníkem a s dopravci

mateřská dovolená
mateřská dovolená
srpen 2010 – listopad 2016  6 let a 4 měsíce 

tlumočení z NJ do ČJ

Administrativní pracovník-pronájem nebytových prostor
JTH Group a.s.,Teplice
leden 2005 – srpen 2010  5 let a 8 měsíců 

obchodní činnost, vyhledávání nových nájemníků do obchodních center a retail parků, komunikace se

stávajícími nájemci, příprava smluv a stavebních popisů, překlady, tlumočení, zahraniční služební cesty

Recepční v cestovním ruchu
Hotel Paradies,Teplice
březen 2004 – leden 2005  11 měsíců 

rezervace, objednávky, administrativní činnost

Kosmetička a vizážistka
Kosmetik Instutut Bad Kreuznach
leden 2001 – březen 2004  3 roky a 3 měsíce 

rekvalifikace,masáže,kosmetika

 777******  nik***@***.com
 Rok narození 1978

Veronika K.

ID: 1270120

Vzdělání

Praxe



vedoucí baru
Parkohotel Bad Kreuznach
květen 1998 – prosinec 2000  2 roky a 8 měsíců 

péče o zákazníky,vedení teamu,plánování a pořádní akcí

Au-pair
Au-pair
září 1997 – květen 1998  9 měsíců 

hlídání dětí

angličtina  středně pokročilá

němčina  pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

ERP a účetní software 
Karat zkušený 
SAP zkušený

Další programy a počítačové znalosti 
OpenCart, Power BI, Salesforce, Navision

Dodací doložky INCOTERMS
pravidla INCOTERMS, doložky INCOTERMS
červenec 2019

Nákup jako zdroj zisku
Swot analýza, akční plány
listopad 2018

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Kde hledám práci
Teplice + 30 km ochota dojíždět
Německo

Chci pracovat jako
Office manager

Možná spolupráce
Plný úvazek

Teplice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/au-pair-vedouci-baru-kosmeticka-a-vizazistka-recepcni-v-cestovnim-ruchu-administrativni-pracovnik-pronajem-nebytovych-prostor-materska-dovolena-dispon-1270120
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