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® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

Uma Z.

R 773xxexxx 8 uma***@***.com

B Rok narozeni 2000

Prague University Metropolitni Univerzita Praha (MUP)
Management and International trade Economist
fijen 2019 — Cervenec 2023 « Bakalarské

ASSISTANT DIRECTOR

OO0 “VELESSTROY”

2021 -2023 « 2 roky a 6 mésicl

ASISTENTKA REDITELE PRO KAPITAL KONSTRUKCE

MANAGER AND ADMINISTRATOR

“PARADISE PLATE” BEAUTY AND HEAITH CLINIC
2021 -2022 « 1 rok a 6 mésicd

MANAZERKA A SPRAVCE KLINICE

ADMINISTRATOR, MANAGER

BROW BAR

2019 -2021 « 2 roky a 6 mésicd

ZAJISTENI VNITRNI PROCESY, KTERE JSOU POTREBNE PRO FUNGOVANI SALONU KRASY

POSITION OF HOTEL MANAGER

HOTEL MICHELANGELO GRAND THE CITY OF PRAGUE
2018 -2019 + 1 rok a 6 mésicd

HOTEL MANAGER

angliétina - pokrocily zacatecnik
turedtina - stredné pokrocila
¢esdtina - pokrocila

rustina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-expert
MacOS - expert
MS Windows XP / Vista / 7 - expert
Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - expert
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - expert
Internetovy prohlize¢ a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - expert

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Photoshop - expert

Canva-expert

Tvorba obsahu a online marketing
Copywriting - expert

Creator Studio - zkuseny

E-mail marketing - expert

Google Analytics - expert

Marketing na socialnich sitich - expert
Strih videa - expert

Uprava fotek - expert

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti

Schopnost vyjednavat. Znalost jazyku. Dovednosti obchodni korespondence.
Kreativni psani. Vytvoreni zakaznické zakladny. Analyza prodejnich dat. Schopnost
fizeni pracovniho postupu.Schopnost pracovat v tymu. Pozorny k detailim.
Hloubkovy prizkum trhu a strategicky implementace. Vyzkum vzorcl spotieby.

Inovace a kreativita v reklamé kampané.

Fitness, cestovani, blogovani, hudba, stylistika v oblasti mddy, ¢teni knih, travit ¢as s

rodinou a prateli, nauceni cizich jazyka.

Kde hledam praci

Praha-Mald Strana + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako

Account Manager - media, reklama
Administrativni pracovnik
Asistentka

Brand manager

Marketingova komunikace
Marketingova strategie
Marketingovy feditel/manazer
Office manager

Pracovnik back office

Recepéni v administrativé

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Prace na ZL



Q Bydlisté

Praha-Karlin

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/assistant-director-manager-and-administrator-administrator-manager-position-of-hotel-manager-zivotopis-1270956
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