
Obchodní akademie a Hotelová škola Třebíč
Podnikání (Podnikání - denní forma)
2013 – 2015  SŠ s maturitou

Hotelová škola Třebíč
Aranžér (Aranžér a propagace)
2010 – 2013  Vyučení

Asistentka zákaznického centra
AG FOODS Group a.s.
únor 2017 – září 2021  4 roky a 8 měsíců 

Péče o zákazníky a komunikace s nimi. Příjem a zpracování objednávek a reklamací. Fakturace a příprava

podkladů pro vedoucího, spolupráce s účetním oddělením. V roce 2021 jsem nastoupila na rodičovskou

dovolenou, na které aktuálně pořád jsem.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý

 721******  Jay***@***.com
 Rok narození 1995

Jana Č.

ID: 1294917
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Technické
znalosti



Další programy a počítačové znalosti 
pokročilá práce se systémem Smart4Web

Pomaturitní studium angličtiny
Intenzivní denní kurz anglického jazyka včetně rodilých mluvčí
2016

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Samostatnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Kde hledám práci
Náměšť nad Oslavou + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Náměšť nad Oslavou

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Kurzy

Dovednosti

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-zakaznickeho-centra-zivotopis-1294917
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