
SPŠS
strojírenství všeobecné
září 1983 – červen 1987  SŠ s maturitou

asistentka vedoucího výroby
Trans-technik spol. s r.o.
srpen 2023 – dosud  10 měsíců 

zpracování a podkladů pro výrobu , nářezové plány, kontrola správnosti, zpracování objednávek vč. e-

shopových, komunikace se zákazníky.

plánovač výroby
ABK
červenec 2017 – prosinec 2019  2 roky a 6 měsíců 

kapacitní plánování - příprava podkladů pro strojírenskou výrobu dle objednávek zákazníků s přihlédnutím

na vytíženost strojů, zpracování v programu Axapta,

digitalizace knih
NK Praha
leden 2013 – prosinec 2014  2 roky 

scanování, operace s daty obrazových souborů – ořez, úprava, vyrovnání, kontrola v programu Scan Tailor,

tvorba metadat

prodavač - specialista
AHOLD
listopad 2011 – únor 2013  1 rok a 4 měsíce 

Kontakt se zákazníkem, příjem peněz

plánovač výroby
ABK
srpen 2007 – březen 2009  1 rok a 8 měsíců 

kapacitní plánování - příprava podkladů pro strojírenskou výrobu dle objednávek zákazníků s přihlédnutím

na vytíženost strojů, zpracování v programu Axapta.

Administrativní pracovník
Cano s.r.o.
duben 2004 – červenec 2007  3 roky a 4 měsíce 

administrativní a kancelářské práce, kopírování, prodej spotřebního materiálu k tiskárnám, kopírkám a

drobné kancelářské techniky, příjem oprav
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projekce vzduchotechniky
Stanislav Pergler
září 2002 – březen 2004  1 rok a 7 měsíců 

projektant/administrativní pracovník (zpracovávání dokumentace do digitální podoby v programu

AutoCad ve 2D, vypracování rozpočtů zakázek, kompletace dokumentace, běžná kancelářská

administrativa).

vedoucí prodejny s textilem
Otomar Ševčík-Sepro IPK
únor 1997 – duben 2001  4 roky a 3 měsíce 

Jednání s dodavateli, nákup zboží, přímý prodej, příjem a výdej faktur, příprava podkladů pro účetní.

pracovník Copy centra a videopůjčovny
Cano s.r.o
prosinec 1992 – leden 1997  4 roky a 2 měsíce 

prodej a servis kopírovací techniky Canon, videopůjčovna, prodej elektroniky

samostatný konstruktér
Biohelp státní podnik
duben 1991 – listopad 1992  1 rok a 8 měsíců 

rozkreslení sestav do detailů, kresličské práce, administrativní práce, vedení odborné knihovny

konstruktér ve výzkumném ústavu P
Pozemní stavby Brno
květen 1989 – březen 1991  1 rok a 11 měsíců 

rozkreslení podsestav, detailů, kresličské a kancelářské práce, archivace dokumentace

technická laborantka
SVÚM
září 1987 – duben 1989  1 rok a 8 měsíců 

příprava kovových vzorků a jejich vyhodnocení

ruština  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop začátečník 
AutoCAD začátečník

ERP a účetní software 
ABRA pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Axapta, Productio, Scan Tailor

tvorba WWW
tvorba webových stránek
červen 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Kurzy

Dovednosti



Kde hledám práci
Brno + 30 km ochota dojíždět
Pohořelice (okres Brno-venkov) + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Grafik
Knihovník
Plánovač výroby
Pracovník back office
Pracovník call centra
Vkládání dat do počítače
Zahradník
Zaměstnanec provozu restaurace

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Cvrčovice, okres Brno-venkov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-vedouciho-vyroby-planovac-vyroby-digitalizace-knih-prodavac-specialista-administrativni-pracovnik-projekce-vzduchotechniky-vedouci-prodejny-1295446
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