
Střední škola designu Lysá nad Labem, příspěvková organizace
Operátor oděvní výroby - obchodní činnost
září 2007 – červen 2011  SŠ s maturitou

Asistentka
La Place s.r.o.
prosinec 2015 – říjen 2022  6 let a 11 měsíců 

Vystavování a příjem faktur, příprava veškerých podkladů pro hlavní účetní, správa veškerých provozů,

péče o zaměstnance, vedení skladů, inventury

Vedoucí vývoje / Team Leader
Slavia pojišťovna a.s.
leden 2014 – listopad 2015  1 rok a 11 měsíců 

Komunikace se zákazníky, vedení týmu lidí na zákaznické lince

fakturantka
Harmonia Vini
září 2013 – leden 2014  5 měsíců 

vystavování dodacích listů a faktur v účetním systému Pohoda

Asistentka manažera
ČNES dopravní stavby a.s.
leden 2011 – srpen 2013  2 roky a 8 měsíců 

Zakázkové listy, zaměstnanci, tabulky, vystavování faktur, účetní systém SAP

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý

 776******  nik***@***.cz
 Rok narození 1992

Nikola S.

ID: 1261541

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

Rekvalifikační kurz Mzdové účetnictví
květen 2024

Rekvalifikační kurz účetnictví - systém Pohoda
únor 2024

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Sport, procházky, společnost

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Poděbrady + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
F & B manager
Office manager
Vedoucí / manažer restaurace
Vedoucí provozu / provozní

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Pátek

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-vedouci-vyvoje-team-leader-asistentka-manazera-fakturantka-zivotopis-1261541
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