
Agro-technická střední škola Bystřice nad Pernštejnem
Cestovní ruch (Management služeb a cestovního ruchu)
září 2013 – srpen 2017  SŠ s maturitou

Asistentka účetní v daňové kanceláři
Ing. Marie Kaucová
únor 2024 – duben 2024  3 měsíce 

Sběr a kontrola účetních dokladů, pomoc s administrativou kolem daní a DPH

Operator assembly
TE Connectivity
srpen 2019 – únor 2020  7 měsíců 

Sestavování výrobků a kontrola kvality.

Administrativní pracovnice
Fast ČR, a.s. - Planeo Elektro
listopad 2017 – červen 2019  1 rok a 8 měsíců 

Administrativní agenda, zákaznický servis, práce na PC a s programem SAP, poskytování nebankovní

služeb, prodej výrobků a služeb, pokladní služby.

Referentka informační kanceláře
Šikland s.r.o., Zvole
červen 2016 – září 2017  1 rok a 4 měsíce 

Administrativní agenda, telefonní a emailová komunikace, vyřizování rezervací, příprava faktur.

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Canva začátečník

ERP a účetní software 
Money S5 začátečník 
Pohoda začátečník 
SAP začátečník

Daňový specialista
Jsem přihlášená na kurz daňový specialista, který začíná 4.května a předpokládaný konec
je v srpnu.
srpen 2024

Mini akademie, Seyfor, a.s.
Základní povinnosti OSVČ a malých podniků
říjen 2023

Účetnictví a daňová evidence s využitím PC
Kompletní účtování, mzdy, DPH, daňová evidence
červenec 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Ráda investuji čas a energii do svého osobního rozvoje a vzdělávání. Cvičím jógu a čtu
knihy.

Kde hledám práci
Štěpánov nad Svratkou + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Fakturant/ka
Mzdová účetní

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Účetní

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek



Štěpánov nad Svratkou

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-ucetni-v-danove-kancelari-administrativni-pracovnice-operator-assembly-referentka-informacni-kancelare-zivotopis-1299252
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