Valentyna O.

&, FERREEE 2 ola**@***.com

B Rok narozeni 1997

ID: 1299252

’ ’

= Vzdélani Agro-technicka stfedni §kola Bystfice nad Pernstejnem
Cestovni ruch (Management sluzeb a cestovniho ruchu)
z&# 2013 — srpen 2017 « SS s maturitou

Praxe Asistentka Uéetni v dariové kancelari
Ing. Marie Kaucova
Unor 2024 — duben 2024 « 3 mésice

Sbér a kontrola uletnich dokladt, pomoc s administrativou kolem dani a DPH

Operator assembly
TE Connectivity
srpen 2019 — dnor 2020 « 7 mésicd

Sestavovani vyrobkd a kontrola kvality.

Administrativni pracovnice

Fast CR, a.s. - Planeo Elektro

listopad 2017 — éerven 2019 « 1 rok a 8 mésicl

Administrativni agenda, zdkaznicky servis, prace na PC a s programem SAP, poskytovani nebankovni

sluZeb, prodej vyrobk( a sluzeb, pokladni sluzby.

Referentka informacéni kancelare
Sikland s.r.0., Zvole

cerven 2016 — zari 2017 « 1 rok a 4 mésice

Administrativni agenda, telefonni a emailova komunikace, vyfizovani rezervaci, ptiprava faktur.

® Jazyky angli¢tina - pokrocily za¢dtecnik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz

CJ) Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8 / 10 / 11 - pokrodily



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Grafické a konstrukéni programy

Canva - zacatecnik

ERP a ucetni software
Money S5 zacatecnik
Pohoda - zacatecnik
SAP . zacatecnik

N Kurzy Darlovy specialista
Jsem pfihlasend na kurz danovy specialista, ktery zac¢ina 4.kvétna a predpokladany konec
je v srpnu.
srpen 2024

Mini akademie, Seyfor, a.s.
Zékladni povinnosti OSVC a malych podnikd
fljen 2023

Ueetnictvi a datiova evidence s vyuZitim PC
Kompletni u¢tovani, mzdy, DPH, danova evidence

éervenec 2023

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

n Zajmy Rada investuji ¢as a energii do svého osobniho rozvoje a vzdélavani. Cvi¢im jégu a ¢tu
knihy.
@ Pfedstava Kde hleddm préci
o praci Stépanov nad Svratkou + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Fakturant/ka

Mzdova udetni



Uéetni

Moznd spoluprace

Zkraceny uvazek



Q Bydlisté

Stépanov nad Svratkou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-ucetni-v-danove-kancelari-administrativni-pracovnice-operator-assembly-referentka-informacni-kancelare-zivotopis-1299252
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