
Technická univerzita v Liberci Fakulta ekonomická
Cestovní ruch
září 2012 – červen 2015  Bakalářské

Euroškola Česká Lípa střední odborná škola s.r.o.
Ekonomika a výpočetní technika
září 2008 – červen 2012  SŠ s maturitou

Referentka odboru dopravy
Městský úřad Česká Lípa
říjen 2022 – dosud  1 rok a 8 měsíců 

Asistentka vedoucího odboru dopravy, příjem a evidování žádostí pro odbor dopravy, podílení se na

tvorbě a kontrole plnění rozpočtu, správa ekonomických záležitostí odboru - fakturace, smlouvy, platební

poukazy, vyvěšování dokumentů na úřední desku, součinnost se soudy - lustrace vozidel a jejich vlastníků

a provozovatelů

Junior Installation Coordinator
LASVIT s. r. o.
červenec 2021 – leden 2024  2 roky a 7 měsíců 

Kontrola a schvalování faktur techniků na instalacích, zařizování letenek, ubytování a potřebných víz pro

techniky

Asistentka starostky
Město Česká Lípa
září 2015 – září 2019  4 roky a 1 měsíc 

Organizace pracovního času starostky města, příprava podkladů na jednání, příprava zasedání

zastupitelstva a rady města, tvorba zápisů z jednání

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 723******  te.***@***.cz
 Rok narození 1992

Tereza P.

ID: 1296983

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Sport, turistika

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Česká Lípa + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
HR specialista
Logistik
Náborář
Nákupčí
Office manager
Personalista
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Brigády

Česká Lípa

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-starostky-junior-installation-coordinator-referentka-odboru-dopravy-zivotopis-1296983
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