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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

& Ridi¢sky
prukaz

Tereza P.

‘. 723****** B te.***@***.cz
B Rok narozeni 1992

Technicka univerzita v Liberci Fakulta ekonomicka
Cestovni ruch
zari 2012 — ¢erven 2015 - Bakalarské

Eurogkola Ceska Lipa stfedni odborn gkola s.r.o.
Ekonomika a vypocetni technika

741 2008 — &erven 2012 « SS s maturitou

Referentka odboru dopravy

Mé&stsky Urad Ceské Lipa

fijen 2022 — dosud « 1 rok a 8 mésicd

Asistentka vedouciho odboru dopravy, pfijem a evidovani zadosti pro odbor dopravy, podileni se na
tvorbé a kontrole plnéni rozpoctu, sprava ekonomickych zalezitosti odboru - fakturace, smlouvy, platebni

poukazy, vyvédovani dokumentd na uredni desku, soudinnost se soudy - lustrace vozidel a jejich vlastnikd

a provozovatell

Junior Installation Coordinator

LASVIT s.r. 0.

cervenec 2021 - leden 2024 « 2 roky a 7 mésicl

Kontrola a schvalovéni faktur technik( na instalacich, zafizovani letenek, ubytovani a potfebnych viz pro

techniky

Asistentka starostky
Mésto Ceskd Lipa
zari 2015 — zafi 2019 « 4 roky a 1 mésic

’

Organizace pracovniho ¢asu starostky mésta, pfiprava podkladd na jednani, pfiprava zasedani

zastupitelstva a rady mésta, tvorba zdpisl z jednani

némdina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

M B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

i» Dovednosti

53 Zijmy

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti- zkuseny

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Sport, turistika



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ceska Lipa + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka
Fakturant/ka

HR specialista
Logistik

NaboraF

Nakupdi

Office manager
Personalista
Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Ceskd Lipa

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-starostky-junior-installation-coordinator-referentka-odboru-dopravy-zivotopis-1296983
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