ID: 1289445

’ ’

= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

CJ Technické
znalosti

Jaroslava O.

NGO s 2 obe**@***.com

B Rok narozeni 1969

Stredni ekonomicka skola
v8eobecnd ekonomika
241 1984 — &erven 1988 « SS s maturitou

asistentka

ALKI spol. sr.o.

bfezen 2004 — ¢ervenec 2024 « 20 let a 5 mésicl

pfiprava Ucetnich podkladd pro externi hlavni uéetni, fakturace, vyfizovani korespondence a e-mailové
posty , sepisovani a evidence najemnich smluv,kontrola jejich dodrzovani a platnosti, evidence pfijatych a

vystavenych faktur, platby faktur, reklamace, jednani s Grady

referent odbytu

LIKOP s.r.o.

duben 1996 — ¢erven 2003 « 7 let a 3 mésice

vedeni sklad( vyrobkl , vyfizovani objednavek , fedeni ramcovych smluv odbéru zbozi , fakturace ,
organizace dopravy zbozi k zdkaznikim , feSeni reklamaci, zadavani pozadavkd pro oddéleni vyroby dle

objednavek.

referent nakup
Trinecka stavebni a.s.
¢ervenec 1988 — srpen 1990 « 2 roky a 2 mésice

kontrola norem spotfeby materidlu , objedndvky materidlu dle pozadavkl jednotlivych stfedisek

angli¢tina - zacatecnik
polstina - pokrocily zac¢atecnik

¢estina - vyborna

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatec¢nik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

g Zajmy K mym zalibam patfi turistika, cvi¢eni , zahrada,

divadlo , malovani mandal

@ Pfedstava Kde hleddm préci
o praci Ttinec + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pisarka

Recepéni v administrativée

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek






Q Bydliste Navsi

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-referent-odbytu-referent-nakup-zivotopis-1289445
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