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Bc. Lenka D.

‘. 775****** B dol***@***.cz
B Rok narozeni 1970

Univerzita Tomase Bati, Uherské Hradisté

Ovladani rizik, Krizové fizeni
2011 -2014 - Bakalarské

Evropsky polytechnicky institut, s.r.o. Kunovice
Komer¢ni pravo
2007 - 2010 « SS s maturitou

SOU Hodonin
damska krej¢ova
1985 - 1988 « Vyuceni

asistentka - recepéni

Nutriadapt

2017 —dosud + 7 let a 5 mésicu

Klientsky servis, sjednavani schlizek klientl s vyzivovymi specialisty, vedeni dochazkového kalendare
klientd. Vstupni pohovory a registrace klientd. Zajisténi provozu recepce, prodej produktd, pfijem
hotovostnich i bezhotovostnich plateb. Jsem drzitelem certifikatu zfizovatele Uvérové sluzby ESSOX
Komeréni banky. Vedeni Géetni evidence plateb, vyfizovani objednavek a vedeni skladu produktd

uréenych k prodeji. Hmotna zodpovédnost za finanéni hotovost a skladové zasoby.

Vedouci / manazer prodejny

Genesis Brno

2012 -2017 « 5let a 6 mésicl

Pracovala jsem na pozici vedouci prodejny, vedla kolektiv 10 prodavacek, zajistovala chod prodejny z
hlediska naskladnéni a prodeje zbozi. Ridila a zajiétovala nékup provoznich prostfedkd, zajistovala
komunikaci s majiteli firmy a skladem. Vedla provozni agendu a samostatné provadéla kontrolni

inventury. Vypracovavala podklady pro Uétarnu.

Vedouci provozu / provozni

JHRest Zdanice

2005-2012 « 7 let a 6 mésicl

Pracovala jsem na pozici vedouci provozu, vedla kolektiv 8 lidi, zajistovala chod provozu z hlediska
naskladnéni a vydeje potravin. Ridila a zaji$tovala ndkup provoznich prostfedka, zajiétovala komunikaci s
majiteli firmy a zakazniky. Zastavala funkci samostatné nakupdi. Vedla provozni agendu a samostatné

provadéla kontrolni inventury.



Krej¢i / svadlena
osvC
1998 - 2004 « 6 let a 6 mésicl

Provozovala jsem zakazkové krejcovstvi.

@ Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

rustina - mirné pokrocila

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Il Kurzy Uéetnictvi a dafiové poradenstvi.
Udetnictvi a dafiové poradenstvi s vyuzitim vypoletni techniky.

prosinec 2023

Pojisténi bankovnich produktt
Manual flotilnika.
2022

Kurz CNB
Certifikat pro zprostredkovani spotrebitelskych smluv u spole¢nosti KB Essox.
2020



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

ip Zéjmy Sport, turistika, ¢etba, samostudium zdravé vyzivy a psychosomatiky, psychologie.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Strazovice + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté StraZovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-recepcni-vedouci-manazer-prodejny-vedouci-provozu-provozni-krejci-svadlena-zivotopis-1172026
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