
Univerzita Tomáše Bati, Uherské Hradiště
Ovládání rizik, Krizové řízení
2011 – 2014  Bakalářské

Evropský polytechnický institut, s.r.o. Kunovice
Komerční právo
2007 – 2010  SŠ s maturitou

SOU Hodonín
dámská krejčová
1985 – 1988  Vyučení

asistentka - recepční
Nutriadapt
2017 – dosud  7 let a 5 měsíců 

Klientský servis, sjednávání schůzek klientů s výživovými specialisty, vedení docházkového kalendáře

klientů. Vstupní pohovory a registrace klientů. Zajištění provozu recepce, prodej produktů, příjem

hotovostních i bezhotovostních plateb. Jsem držitelem certifikátu zřizovatele úvěrové služby ESSOX

Komerční banky. Vedení účetní evidence plateb, vyřizování objednávek a vedení skladu produktů

určených k prodeji. Hmotná zodpovědnost za finanční hotovost a skladové zásoby.

Vedoucí / manažer prodejny
Genesis Brno
2012 – 2017  5 let a 6 měsíců 

Pracovala jsem na pozici vedoucí prodejny, vedla kolektiv 10 prodavaček, zajišťovala chod prodejny z

hlediska naskladnění a prodeje zboží. Řídila a zajišťovala nákup provozních prostředků, zajišťovala

komunikaci s majiteli firmy a skladem. Vedla provozní agendu a samostatně prováděla kontrolní

inventury. Vypracovávala podklady pro účtárnu.

Vedoucí provozu / provozní
JHRest Ždánice
2005 – 2012  7 let a 6 měsíců 

Pracovala jsem na pozici vedoucí provozu, vedla kolektiv 8 lidí, zajišťovala chod provozu z hlediska

naskladnění a výdeje potravin. Řídila a zajišťovala nákup provozních prostředků, zajišťovala komunikaci s

majiteli firmy a zákazníky. Zastávala funkci samostatné nákupčí. Vedla provozní agendu a samostatně

prováděla kontrolní inventury.

 775******  dol***@***.cz
 Rok narození 1970
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Krejčí / švadlena
OSVČ
1998 – 2004  6 let a 6 měsíců 

Provozovala jsem zakázkové krejčovství.

angličtina  mírně pokročilá

ruština  mírně pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Účetnictví a daňové poradenství.
Účetnictví a daňové poradenství s využitím výpočetní techniky.
prosinec 2023

Pojištění bankovních produktů
Manuál flotilníka.
2022

Kurz ČNB
Certifikát pro zprostředkování spotřebitelských smluv u společnosti KB Essox.
2020

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Sport, turistika, četba, samostudium zdravé výživy a psychosomatiky, psychologie.

Kde hledám práci
Strážovice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Strážovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-recepcni-vedouci-manazer-prodejny-vedouci-provozu-provozni-krejci-svadlena-zivotopis-1172026
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