
Stredná odborná škola služieb a obchodu
Gastronomie (Číšník - servírka, kuchař, barman)
2006 – 2011  SŠ s maturitou

Asistentka
Unifin-Klima s.r.o.
duben 2023 – dosud  1 rok a 2 měsíce 

Komunikace se zákazníky a řešení jejích požadavku/dotazů, navolávaní schůzek obchodnímu zástupci,

vyřizování veškeré administrace, zapisování dat do databáze (RAYNET) tvorba generování smluv a

cenových nabídek v databáze (RAYNET), návrhy designu cenových nabídek, zpracovaní požadavků na

úpravu firmeního webu, tvorba cenových nabídek, řešení reklam pro firmu.

Project manager
HEDR Systems s.r.o.
květen 2021 – květen 2022  1 rok a 1 měsíc 

Projektové řízení IT projektů v oblasti e-commerce, komunikace se zákazníky a zpracovávání jejich

požadavků, delegování práce vývojářům, testeru a komplexní řízení, tak aby byl projekt dodáván ve

stanovených lhůtách, zápis dat do systému JIRA.

Sales manager
Business Creator s.r.o.
duben 2020 – říjen 2020  7 měsíců 

Vedení týmu call centra, motivace týmu, zápis dat do databáze (CRM), kontrola databáze (CRM), kontrola

tabulek přehledů pracovníků call centra, náslech telefonátů call centra, vedení porad obchodního

oddelění.

Sales manager
ProSpolužáky.cz s.r.o.
září 2019 – říjen 2020  1 rok a 2 měsíce 

Vedení týmu call centra, motivace týmu, zápis dát do databáze (CRM), kontrola databáze (CRM), kontrola

tabulek přehledu pracovníků call centra, náslech telefonátu call centra, vedení porad obchodního

oddělení, tvorba cílů CZ/SK, přípravy na školení call centra (tvorba programu), kontrola plnění měsíčních

cílů, nastavování odměn, kontrola docházky a zapisování docházky do systému.
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Vzdělání

Praxe



Obchodní zástupce
ProSpolužáky.cz
duben 2018 – říjen 2020  2 roky a 7 měsíců 

Prodej produktů, zápis dat do databáze (CRM), vytváření objednávek do e-shopu, zapisování výsledků,

plnění nastavených cílů, získávaní nových zákazníků.

Logistik
Škoda auto a.s
leden 2017 – prosinec 2017  1 rok 

Příprava materiálu, rozvoz materiálu dle stanoveného času na montážní linky.

PC repair
Foxconn CZ
červen 2011 – prosinec 2016  5 let a 7 měsíců 

Analýza příčin chyb a problémů vznikajících během testování, opravy testovaných jednotek během výroby

a poskytování reportů chyb operátorů na montážní lince, oprava (HW) počítačů a notebooků na

vyhrazeném pracovišti

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  pokročilá

slovenština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Fitness instruktor
Sestavování cvičebních plánů, strečink, technika cvičení, individuální trénink, anatomie,
výživa – sestavování jídelníčků, psychologie (práce s klientem).
2018

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Barmanský kurz
Technologie přípravy nápojů.
2008

Turistika, cestování, fitness, hra na piano, cyklistika.

Kde hledám práci
Hradec Králové + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Kurýr
Logistik
Manažer prodejního teamu
Obchodní asistent
Office manager
Ředitel / manažer hotelu
Vedoucí / manažer prodejny
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL

Hradec Králové

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-project-manager-sales-manager-obchodni-zastupce-logistik-pc-repair-zivotopis-666308
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