
Gymnázium a SOŠ Plasy
Agropodnikání (Agropodnikání Plasy)
září 2013 – červen 2017  SŠ s maturitou

Asistentka prodeje/fakturantka
Kvatrostav s.r.o.
2021 – dosud  3 roky a 5 měsíců 

Příjem telefonních hovorů, vyřizování emailů, starost o kompletní mzdovou agendu, komunikace s

nejrůznějšími úřady, vytváření faktur a podkladů pro účetní, práce s Microsoft Office (Word, Excel,

PowerPoint) a účetními programy Abra Software a iDoklad, správa Datových schránek, organizace

schůzek, příprava cenových nabídek, objednávek a dodacích listů

Asistentka prodeje/fakturantka
Euromatelgroup s.r.o.
leden 2020 – prosinec 2020  1 rok 

Příjem telefonních hovorů, vyřizování emailů, starost o kompletní mzdovou agendu, komunikace s

nejrůznějšími úřady, vytváření faktur a podkladů pro účetní, práce s Microsoft Office (Word, Excel,

PowerPoint) a účetním programem Abra Software, správa Datových schránek

Sanitářka / sanitář
FN Plzeň
prosinec 2017 – prosinec 2019  2 roky a 1 měsíc 

Příjem telefonních hovorů, kontrola a evidence léků, kontrola faktur a dodacích listů

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 T - traktory

 725******  nag***@***.cz
 Rok narození 1998

Adéla N.

ID: 1277226

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
ABRA pokročilý 
Pohoda začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
iDoklad

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
Komunikace, Mzdové účetnictví, Účetnictví, Sociální sítě

Jezdectví, čtení knih, procházky v přírodě

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Třemošná + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
HR specialista
Mzdová účetní
Obchodní asistent
Obchodní zástupce
Personalista
Účetní
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Třemošná

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-prodeje-fakturantka-sanitarka-sanitar-zivotopis-1277226
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