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= Vzdélani Univerzita Hradec Kralové
Socialni pedagogika
z3fi 2022 — dosud « Bakalarské

TRIVIS - Stfedni $kola vefejnopravni Trebechovice pod Orebem, s. r. o.
Bezpecnostné pravni ¢innost
7&H 2016 — srpen 2020 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik ( asistentka)
Advokatni kancelar Hartmann, Jelinek, Frana a partnefi ( VPI CZ, v.0.s.)
kvéten 2022 — dosud « 2 roky a 1 mésic

Komunikace se soudy, vyfizovani mailQ, Zaddosti o soudinnost od exekutor( a dalich orgdnl vefejné moci.

Posilani vyzev, zastupnost ostatnich ¢lend tymu. Spoluprace s obchodnim véstnikem, posilani proforem.

praktikantka
Détsky diagnosticky Ustav, stredisko vychovné péce, zakladni skola
prosinec 2023 — 2023 + 1 mésic

Komunikace s détmi, zajistovani zdbavy a vzdjemna spoluprace.

Asistentka recepce

Advokatni kancelar Hartmann, Jelinek, Frana a partnefi

leden 2021 — kvéten 2022 « 1 rok a 5 mésicd

Zajistovani chodu recepce, odesilani a pfijimani datovych zprdv, nasledné zpracovani. Vyfizovani

telefonatl. Péce o klienty, komunikace s advokaty. ZlepSovani mych komunikaénich dovednosti.

asistentka prodeje

Teta drogerie a lékarny s.r.o.

fijen 2018 — srpen 2019 « 11 mésicd

zajistovani prijmu a vydeje penéz véetné poskytovani pokladnich sluzeb. Prejimani a vyplaceni hotovosti,

zajistovani pokladnich sluzeb.



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohliZze¢ a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - zkuseny

N Kurzy Kurz prvni pomoci
kvéten 2019

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

ip Zajmy Studium psychologie a vzdélavani, cestovani, seberozvoj, sporty, uméni a zpév.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jaromér + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pracovnik back office
Pracovnik v socialnich sluzbach
Provozni feditel / manazer
Recepéni v administrativé
Socialni pracovnik
Zpévacka/zpévak

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Jaromé&¥

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-prodeje-asistentka-recepce-administrativni-pracovnik-asistentka-praktikantka-zivotopis-1264861
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