
OA Kralovopolská
Obchodní akademie
1994 – 1999  SŠ s maturitou

Celni deklarant
Celni deklarant
leden 2021 – dosud  3 roky a 5 měsíců 

Celni deklarant

Asistentka prodeje / Administrativni pracovnice
Bedeur Sotogrande
květen 2019 – duben 2020  1 rok 

Asistentka prodeje luxusních postelí. Administrativní práce

Administrativní pracovnice
Prime Inversiones Inmob.
březen 2014 – únor 2019  5 let 

Audit databaze Zoho CRM, zákaznický servis (informace a základni orientace o produktu - telefonicky, e-

mailem, administrativní práce, sekretářské práce, osobni asistentka vedení, organizace cest vedení a mých

kolegů, organizace zákaznického kalendáře všech prodejních míst, počáteční příprava prodejních míst,

vyřizováni s dodavateli (telefonní společnosti, objednávky kancelářských materialů,…), příležitostné

zastupování kolegů - obchodních zastupců

Recepční v administrativě
Just VIP
červenec 2013 – říjen 2013  4 měsíce 

Zákaznický servis, Check in/out, administrativní práce, fakturace

Administrativní pracovnice
Comarmol 79
srpen 2009 – duben 2013  3 roky a 9 měsíců 

Zákaznický servis, administrativní práce, cenové nabídky, fakturace

Administrativní pracovnice
Martin Solar
červen 2007 – březen 2009  1 rok a 10 měsíců 

Zákaznický servis, administrativní práce, fakturace, objednavky materialů, kontrola skladu, organizování

veletrhů, Hlavní kontakt s dodavatelskou společností v Rakousku.

 777******  luc***@***.com
 Rok narození 1980

Lucie P.

ID: 864781

Vzdělání

Praxe



Pomocná asistentka
Clínica Dental Marb. House
červen 2004 – květen 2007  3 roky 

Asistence lékaři, péče o pacienta, sterilizace přístrojů a nástrojů, organizace příštích terminů návštěv

pacientů, administrativní práce, cenove nabídky, fakturace, objednavky materialů

Realitní makléřka
Fincasa
prosinec 2002 – květen 2004  1 rok a 6 měsíců 

Prodej, pronájem, administrativní práce

Administrativní pracovnice
Advokátní kancelář Judr. Charvátová
červen 2000 – říjen 2001  1 rok a 5 měsíců 

Administrativní práce

francouzština  začátečník

ruština  začátečník

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

španělština  výborná

 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
CRM ZOHO, Helios, Proms

Academia de idiomas - Ruský jazyk
2017

Kurz zákaznických služeb a komunikačních technik
2014

Escuela Oficial de Idiomas – Francouzský a Anglický jazyk
2013

Kurz zacházení s diabetickým pacientem v zubní ordinaci. Dentaid (Málaga)
2006

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Kurz bělení zubů. Grupo Dentalite (Málaga)
2006

Kurz ortodoncie pro zubní asistenty a hygieniky. Dentaid (Málaga) 
2005

Escuela oficial de idiomas - Anglický a Německý jazyk
2000

Kde hledám práci
Ponětovice + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Ponětovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-prodeje-administrativni-pracovnice-administrativni-pracovnice-recepcni-v-administrative-pomocna-asistentka-realitni-maklerka-celni-deklaran-864781
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