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B Rok narozeni 1991

Integrovana stfedni $kola Litoméfice
Hotelnictvi a Turismus
241 2007 — &erven 2011 « SS s maturitou

asistentka oddéleni vécnych bremen

Rydval-elektro s.r.o.

unor 2024 — dosud « 4 mésice

smlouvy o zfizeni vécného bfemene, vklady na katastr, administrativni prace spojena s chodem oddéleni,

kontrola smluv, obesilani smluv, upominek, komunikace s Grady.

Asistentka prodeje

Stavebniny B+D Litoméfice ( BigMat)

leden 2018 — leden 2024 « 6 leta 1 mésic

Nejdrive prodejce stavebniho materialu, komunikace s dodavateli, zakazniky, fakturace a zakladni
administrativa. Po matefské dovolené asistent prodeje v koupelnovém studiu- prijem telefonich hovor(,
vitani klientd a vyfizovani korespondence. Prodej pfislusného materidlu, komunika se zédkazniky,
dodavateli, obchodnimi partnery, administrativa spojend s chodem provozovny, spoluprace s druhym

oddélenim, uéetni.

prodejce stavebniho materialu
Stano Hostka stavebniny

7

cervenec 2017 — zari 2018 « 1 rok a 3 mésice

’

Prodejce stavebniho materialu, doplnovani zbozi, pfiprava podkladl k fakturaci

Administrativni pracovnik

Autodoprava Slaboch

kvéten 2017 — prosinec 2017 « 8 mésicl

Administrativni prace spojena s chodem firmy, vedeni dochazky, komunikace s Gcéetni, s Urady, lehka

personalni prace - pracovni smlouvy, pfiprava podklad( pro Ucetni, kontrola stazek a knih jizd, fakturace

angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a ucetni software
Helios - zacatecnik
Pohoda - zacatecnik
SAP-novacek

Tvorba obsahu a online marketing

Uprava fotek - zacatecnik

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

A Zajmy Nejvétsi konicek je ma rodina a koné, které chovam jiz 18let, dale patfi mezi mé konicky
dobrovolny hasici, kde jsem predsedkyné kontrolni a revizni rady a jejichz ¢lenem jsem jiz
10 let



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Litomérice + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Spravce vozového parku
Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Litomé&¥ice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-oddeleni-vecnych-bremen-asistentka-prodeje-prodejce-stavebniho-materialu-administrativni-pracovnik-zivotopis-1280686
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