
SOU a SOŠ Hradební
SOU a SOŠ Hradební
září 2000 – červen 2002  Vyučení

SPŠ strojnická
Management
září 1993 – červen 1996  SŠ s maturitou

Asistentka obchodniho ředitele, podpora obchodního oddělení, supervizor procesu
vzorování.
Van de Velde packaging Unipap a.s.
leden 2022 – dosud  2 roky a 5 měsíců 

Administrativní podpora obchodního oddělení, zadávání zakázek do systému, práce se SAP, zpracování

technické dokumentace k projektům, kalkulace slotrovaných obalů

Administrativní pracovník
Zahradatech
listopad 2020 – listopad 2021  1 rok a 1 měsíc 

Správa eshopu, fakturace, nákup zboží, zákaznická podpora, příprava podkladů pro účetní firmu

Předák střediska
Alumina Systems sr.o.
říjen 2017 – listopad 2020  3 roky a 2 měsíce 

Zaměření na organizaci a efektivitu práce

Vedoucí úseku
Kubík a.s.
březen 2014 – září 2017  3 roky a 7 měsíců 

Vedení úseku

Asistent managera
TUV Rheinland
únor 2006 – říjen 2008  2 roky a 9 měsíců 

Digitalizace dokumentace, kompletace technické dokumentace a technických výkresů, dokumentace z

auditů, cestovní výkazy, fakturace
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Vzdělání

Praxe



Asistent managera
RWTUV
leden 2004 – leden 2006  2 roky a 1 měsíc 

Vedení kanceláře, fakturace, cestovní výkazy, dokumentace

Vedoucí prodejny
Moda butique
září 2002 – prosinec 2003  1 rok a 4 měsíce 

Vedení obchodu s oděvy, vedení malého kolektivu

čeština  výborná

Další programy a počítačové znalosti 
SAP, MS Office

Umění rozhovoru
Seduo
duben 2024

Sebevědomá a asertivní komunikace
Seduo
duben 2024

Expresní úvod do Excelu
Seduo
březen 2024

Seduo, Základy osobní produktivity
únor 2024

Asistent managera
Vedení kanceláře
duben 2006

Kde hledám práci
Hradec Králové + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Představa
o práci



Možná spolupráce
Plný úvazek



Hradec Králové

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodniho-reditele-podpora-obchodniho-oddeleni-supervizor-procesu-vzorovani-administrativni-pracovnik-predak-strediska-vedouci-useku-asist-956900
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