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= Vzdélani SOU a SOS Hradebni
SOU a SOS Hradebni
zar{ 2000 — ¢erven 2002 « Vyudeni

SPS strojnicka
Management
7&K 1993 — Eerven 1996 « SS s maturitou

Praxe Asistentka obchodniho Feditele, podpora obchodniho oddéleni, supervizor procesu
vzorovani.
Van de Velde packaging Unipap a.s.
leden 2022 - dosud « 2 roky a 5 mésicd
Administrativni podpora obchodniho oddéleni, zadavani zakazek do systému, prace se SAP, zpracovani

technické dokumentace k projektdm, kalkulace slotrovanych oball

Administrativni pracovnik
Zahradatech
listopad 2020 - listopad 2021 + 1 rok a 1 mésic

Spréva eshopu, fakturace, ndkup zbozi, zakaznicka podpora, pfiprava podkladd pro uéetni firmu

Predak strediska
Alumina Systems sr.o.
fljen 2017 — listopad 2020 « 3 roky a 2 mésice

Zaméreni na organizaci a efektivitu prace

Vedouci useku
Kubik a.s.
bfezen 2014 — zari 2017 « 3 roky a 7 mésict

Vedeni Useku

Asistent managera

TUV Rheinland

unor 2006 - fijen 2008 « 2 roky a 9 mésicd

Digitalizace dokumentace, kompletace technické dokumentace a technickych vykresd, dokumentace z

auditl, cestovni vykazy, fakturace



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

@ Predstava
o praci

Asistent managera
RWTUV
leden 2004 — leden 2006 « 2 roky a 1 mésic

Vedeni kancelare, fakturace, cestovni vykazy, dokumentace

Vedouci prodejny
Moda butique
zati 2002 — prosinec 2003 « 1 rok a 4 mésice

Vedeni obchodu s odévy, vedeni malého kolektivu

¢estina - vyborna

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
SAP, MS Office

Uméni rozhovoru
Seduo
duben 2024

Sebevédoma a asertivni komunikace
Seduo
duben 2024

Expresni uvod do Excelu
Seduo
brezen 2024

Seduo, Zaklady osobni produktivity
unor 2024

Asistent managera
Vedeni kancelare
duben 2006

Kde hledam praci

Hradec Kralové + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pracovnik back office
Recepéni v administrative
Referent

Vkladani dat do poditace



MoZna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Hradec Kralové

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodniho-reditele-podpora-obchodniho-oddeleni-supervizor-procesu-vzorovani-administrativni-pracovnik-predak-strediska-vedouci-useku-asist-956900
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