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Praxe

Katarina P.

‘. 770****** = pro***@***.com

B Rok narozeni 1983

Fakulta obchodné podnikatelska Slezska univerzita
Podnikova ekonomika a mangement - marketing a obchod
zari 2021 — dosud « Bakalarské

Stfedni zahradnicka Skola, Ostrava, pfispévkova organizace
exteriéry, interiéry a design
1998 - 2002 « SS s maturitou

asistentka obchodniho feditele

Alfun a.s.

kvéten 2022 — dosud « 2 roky a 1 mésic

- koordinace pldnovani zaskolovani novych pracovnik( na véech pobockdch - strategické rozhodovani -
Uspésna implementace nového systému IFS - klicova osoba nastaveni systémovych proces( nového
systému IFS - zefektivnéni komunikace mezi oddélenimi - fizeni tymu a podpora pro pobocku v Madarsku

- zpracovani podkladl a reportd pro jednani a porady nadfizeného

asistentka komoditniho manazera obchodniho oddéleni

Alfun a.s.

zar 2019 — kvéten 2022 « 2 roky a 9 mésicl

- zpracovani prodejnich vysledkd a kontrolnich podkladid v informaénim systému Mywac - kontrola a
dohled nad stavem skladovych zdsob na pobockach - kontrola spravnosti vyrobnich zakazek - podpora pfi
otevreni nové pobocky v Madarsku - zaskoleni novych asistentek (podpora a support pobocky v
Madarsku) - aktivni Gcéast pfi implementaci nového informacéniho systému IFS - pfiprava podkladd pro

jednani a porady nadfizeného ( tabulky excel, word, power point prezentace)

junior prodejce

Alfun a.s.

zari 2018 —fijen 2019 « 1 rok a 2 mésice

obchodni zéstupce pro maloprodej: - prodej polotovart z hliniku a oceli - tvorba cenovych nabidek,
prodejce na telefonu - komunikace se zahrani¢nimi zakazniky - zodpovédnost za vedeni obchodniho

pfipadu - vyjednavani a uzavirani kupnich smuv - vymahani pohledndvek



asistentka obchodniho oddéleni

Alfun a.s.

kvéten 2016 — zari 2018 « 2 roky a 5 mésicl

administrativa: zadavani zakazek do vyroby - komunikace se zakazniky a tvorba cenovych nabidek -

vymahani pohledvek

majitelka internetového obchodu

Katarina Prochazkova

srpen 2008 — duben 2018 « 9 let a 9 mésicd

provoz internetového obchodu s kamennou prodejnou - pfijem objednavek - komunikace se zdkazniky i s
dodavateli - fakturace, planovani dopravy, expedice - feseni reklamaci - evidence skladovych zasob -

vedeni jednoduchého Ucetnictvi ( znalost programu Money S3)

obsluha stroje na vyrobu Zzarovkovych spiral

Osram Ceskd republika s.r.o.

¢ervenec 2002 — kvéten 2003 « 11 mésicl

obsluha stroje na vyrobu Zarovkovyh spiral - kontrola spravnosti vyrobku - zakladni sefizeni stroje -

evidence vyrobenych kust

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila
madarstina - stredné pokrodila
slovenstina - pokrocila

¢esdtina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
oB T - traktory

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Apple iOS - zkugeny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a Ucetni software
Money S5 zacatecnik



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

ip Zajmy Mezi mé zajmy patti Siroké spektrum aktivit, které mi pomahaji udrzet télesnou i dusevni
kondici a poskytuji mi zpUsob, jak se odreagovat od kazdodenniho pracovniho stresu.
Pravidelné hraji badminton, coz je sport, ktery miluji pro jeho dynamiku a potfebu rychlé
reakce. Turistika mi umoznuje objevovat krasy prirody, zatimco plavani je pro mé
idedlnim zplsobem relaxace a udrzovani se ve formé. Kromé téchto fyzickych aktivit se
vénuiji také cetbé, ktera mi rozsifuje obzory a poskytuje nekonecny zdroj inspirace a

poznani



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Olomouc + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
CRM specialista

Key Account Manager
Manazer prodejniho teamu
Marketingovy vyzkum
Nakupéi

Office manager
Regionalni obchodni manazer
Specialista logistiky
Specialista reportingu

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Bruntal

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-obchodniho-reditele-asistentka-komoditniho-manazera-obchodniho-oddeleni-junior-prodejce-asistentka-obchodniho-oddeleni-majitelka-internetov-1269108
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