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= Vzdélani

Praxe

Marta K.

‘. 730****** = mar***@***.cz

B Rok narozeni 1995

Konzervator Pardubice
Zpév
zat{ 2014 — ¢erven 2020 « Vy$si odborné

Stredni skola odévni, sluzeb a ekonomiky
Modelarstvi a navrharstvi odévi 82-41-M/07

741 2010 — &erven 2014 « SS s maturitou

Asistentka notarské kancelare

Notatka Mgr. Sérka Zwierzynovd

Cerven 2020 — kvéten 2021 « 1 rok

Méla jsem na starosti administrativu spojenou s dédickym Fizenim vcetné komunikace s Uc¢astniky,
pfipravné prace pfi sepisovani notarskych zapis notarem, ovérovani podpisu, kopii listin a vydavani
vypisl z rejstfikd a evidenci, vyfizovani posty a telefond a dalsi rGzné Ukony spojené s chodem notdarské

kancelare.

Recepéni v cestovnim ruchu, barista, servirka, pokojska

Penzion Na Bélisku

bfezen 2017 — Gnor 2019 « 2 roky

Vitala a ohladovala ndvétévy, vedla knihu ndvstév, poskytovala hostlim véeobecné informace.
Pripravovala kavové napoje a speciality. Obsluhovala hosty a pfijimala objedndvky. Nabizela a servirovala
kavu, ¢aje a dalsi ndpoje a doporucdovala, jaka kava nebo ¢aj se hodi ke kterému jidlu. Zadavala
objednavky do pokladniho systému a provadéla inkaso plateb. Pfipravovala snidané a obsluhovala

béhem snidani. Uklizela a udrZovala poradek v penzionu.

Asistentka

Vergil Development s.r.o.

srpen 2018 — leden 2019 « 6 mésicl

Zajistovala bézny chod kanceldre, uvadéla a pecovala o navstévy spolecnosti. Vyfizovala béznou
administrativni agendu pro vedouci pracovniky. Obsluhovala kanceladfskou techniku: kopirovala, tiskla,
scanovala dokumenty. Dale Ucastnila se nékterych ddlezitych obchodnich schiizek, obchodnich cest,

udrzovala pfijemné pracovni prostredi, vyfizovala doslé emaily a telefonaty.



Barista

Café Morricone

unor 2017 —srpen 2018 « 1 rok a 7 mésicd

Pripravovala kavové a ¢ajové napoje. Obsluhovala hosty a pfijimala objednavky. Nabizela a servirovala

kavu, ¢aje a dalsi ndpoje. Zadavala objednavky do pokladniho systému a provadéla inkaso plateb.

Uditelka zakladni umélecké skoly

Zakladni umélecka skola BONIFANTES

Unor 2017 — ¢ervenec 2018 « 1 rok a 6 mésicd

Vyucovala jsem sélovy a sborovy zpév, hudebni nauku, hru na klavir a klavesy. Vedla pedagogickou

dokumentaci. Pripravovala zaky na verejna vystoupeni a koncerty.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokro¢ild
ukrajinstina - stredné pokrocila
¢estina - vyborna

rustina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny

Chytry telefon Android - expert
Chytry telefon Apple iOS - expert

Bézna prace na poditadi
Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

Grafické a konstrukéni programy

Canva-expert

Tvorba obsahu a online marketing
Stfih videa - pokrocily

Uprava fotek - zkugeny



iy Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

Ridi¢sky prakaz skupiny B

Cteni, cestovani, fotografovani

Kde hledam praci
Praha-Zizkov + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Dabing

Fotograf

Knihovnik

Pracovnik help desku
Tester

Tlumoénik, prekladatel
Vedouci / manazer prodejny
Vkladani dat do poéitace

Zpévacka/zpévak

MozZna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady



Q Bydlisté

Praha-Zi¢kov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-notarske-kancelare-recepcni-v-cestovnim-ruchu-barista-servirka-pokojska-asistentka-barista-ucitelka-zakladni-umelecke-skoly-zivotopis-1293935
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