
Obchodně podnikatelská fakulta v Karviné
Ekonomika a podnikání (Marketing a management)
2010 – 2013  Vysokoškolské

Vysoká škola hotelová
Marketingové komunikace ve službách
2009 – 2010  Bakalářské

Vyšší odborná škola a hotelová škola Opava
Rozvoj a řízení regionální turistiky
2007 – 2009  Vyšší odborné

Akademie Jana Amose Komenského Ostrava
Jednoleté pomaturitní studium AJ a ŠJ
2004 – 2005  SŠ s maturitou

Vyšší odborná škola a hotelová škola Opava
Cestovní ruch
2000 – 2004  SŠ s maturitou

Referentka dopravní výchovy a BESIP / sekretářka odboru školství
Magistrát města Opavy
listopad 2022 – dosud  1 rok a 7 měsíců 

Organizace obou kol Dopravní soutěže mladých cyklistů, tvorba harmonogramů výuky na dopravních

hřištích a organizace BESIP jako celku (pro MŠ a ZŠ), práce v systému Ginis (tvorba PPD dokladů, psaní

dopisů, práce se spisy, vytváření cestovních příkazů, práce v systému UCR, aj.) a VERA (vytváření

předpisů, inventarizace aj.), pomoc při organizaci dalších akcí odboru, aj.

Asistentka náměstka primátora
Magistrát města Opavy
únor 2011 – listopad 2022  11 let a 10 měsíců 

Práce na PC, zpracování agendy náměstka, vyřizování korespondence, telefonická, emailová komunikace a

psaní dopisů, organizace schůzek a jiných akcí, vyhotovení zápisů z jednání aj.

 730******  Kas***@***.cz
 Rok narození 1984

Ing. Jana K.

ID: 821904

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

francouzština  začátečník

španělština  pokročilý začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Další programy a počítačové znalosti 
GINIS, VERA

University of Cambridge - Preliminary English Test - level B1
2005

Lyžování, plavání, vaření, turistika, filmy

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Opava + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Bankovní poradce
Bankovní specialista
Ekonom
Fakturant/ka
Osobní bankéř
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Opava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-namestka-primatora-referentka-dopravni-vychovy-a-besip-sekretarka-odboru-skolstvi-zivotopis-821904
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