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= Vzdélani Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné
Ekonomika a podnikani (Marketing a management)
2010 -2013 « Vysokoskolské

Vysoka $kola hotelova
Marketingové komunikace ve sluzbach
2009 - 2010 - Bakalarské

Vy3si odborna skola a hotelova skola Opava
Rozvoj a fizeni regionalni turistiky
2007 — 2009 - Vyssi odborné

Akademie Jana Amose Komenského Ostrava
Jednoleté pomaturitni studium AJ a SJ
2004 — 2005 « SS s maturitou

Vys3si odborna skola a hotelova skola Opava
Cestovni ruch
2000 - 2004 « SS s maturitou

Praxe Referentka dopravni vychovy a BESIP / sekretarka odboru skolstvi
Magistrat mésta Opavy
listopad 2022 — dosud « 1 rok a 7 mésicQ
Organizace obou kol Dopravni soutéze mladych cyklistl, tvorba harmonogram( vyuky na dopravnich
h¥itich a organizace BESIP jako celku (pro MS a ZS), prace v systému Ginis (tvorba PPD doklad@, psani
dopist, prace se spisy, vytvareni cestovnich pfikazl, prace v systému UCR, aj.) a VERA (vytvareni

predpisut, inventarizace aj.), pomoc pfi organizaci dalsich akci odboru, aj.

Asistentka naméstka primatora

Magistrat mésta Opavy

unor 2011 — listopad 2022 « 11 leta 10 mésicd

Prace na PC, zpracovani agendy naméstka, vyfizovani korespondence, telefonicka, emailova komunikace a

psani dopis(, organizace schiizek a jinych akci, vyhotoveni zapist z jednani aj.



@ Jazyky némdina - zacatecnik
francouzstina - zacatecnik
Spanélstina - pokrocily zacatecnik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentacni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
GINIS, VERA

[l Kurzy University of Cambridge - Preliminary English Test - level B1
2005

3 Zajmy LyZovani, plavani, vafeni, turistika, filmy



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Opava + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Bankovni poradce
Bankovni specialista
Ekonom

Fakturant/ka

Osobni bankér

Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Referent

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Opava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-namestka-primatora-referentka-dopravni-vychovy-a-besip-sekretarka-odboru-skolstvi-zivotopis-821904
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