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B Rok narozeni 1990

Gymnazium Dvar Kralové nad Labem
Gymnazium (Gymnazium - vSeobecné)
z& 2004 — kvéten 2010 « SS s maturitou

Manazer stravovaciho provozu
GTH Catering
fljen 2016 - fijen 2018 « 2 roky a 1 mésic

Vedeni zaméstnanci, zajistovani dodavek surovin, personalu, zajisténi chodu provozu.

Nakupdi

Strojtex

prosinec 2014 — kvéten 2016 « 1 rok a 6 mésicl

Zajisténi dodavek materialu, vybirani dodavateld, vyfizovani poptavek, vystavovani objednavek a jejich

kontrola.

Asistentka
Strojtex
fijen 2014 — prosinec 2014 « 3 mésice

Kontakt s obchodnimi partnery i zaméstnanci, organizace chodu kancelare, vypomoc jako skladova ucetni

rustina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

M B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny



W Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Podvojné uéetnictvi
Uletnictvi bez certifikace
zari 2011

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Sport, rodina



@ Predstava Kde hleddm préci
o PréCi Dvur Kralové nad Labem + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Nakupdi

Office manager

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisteé Dvir Kralové nad Labem

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-nakupci-manazer-stravovaciho-provozu-zivotopis-1276117
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