
Gymnázium Dvůr Králové nad Labem
Gymnázium (Gymnázium - všeobecné)
září 2004 – květen 2010  SŠ s maturitou

Manažer stravovacího provozu
GTH Catering
říjen 2016 – říjen 2018  2 roky a 1 měsíc 

Vedení zaměstnanců, zajišťování dodávek surovin, personálu, zajištění chodu provozu.

Nákupčí
Strojtex
prosinec 2014 – květen 2016  1 rok a 6 měsíců 

Zajištění dodávek materiálu, vybírání dodavatelů, vyřizování poptávek, vystavování objednávek a jejich

kontrola.

Asistentka
Strojtex
říjen 2014 – prosinec 2014  3 měsíce 

Kontakt s obchodními partnery i zaměstnanci, organizace chodu kanceláře, výpomoc jako skladová účetní

ruština  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

 721******  mar***@***.cz
 Rok narození 1990

Martina P.

ID: 1276117

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Podvojné účetnictví
Účetnictví bez certifikace
září 2011

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Sport, rodina

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Dvůr Králové nad Labem + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Nákupčí
Office manager
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dvůr Králové nad Labem

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-nakupci-manazer-stravovaciho-provozu-zivotopis-1276117
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