
SPŠ ODĚVNÍ, Jablonského 333, Praha 7
Oděvní návrhářství
září 1987 – květen 2001  SŠ s maturitou

Asistentka
Noi Italia s.r.o., Toužimská 767 , Praha 9
leden 2011 – dosud  13 let a 5 měsíců 

Sjednávání a vyřizování objednávek, komunikace s italskou klientelou, příprava podkladů pro učtárnu,

správa skladu, běžná administrativa.

Asistentka
C.T.S. Studio, a.s., Novákových 380/18
listopad 2018 – prosinec 2021  3 roky a 2 měsíce 

Administrativní podpora kolegů manažerů a učtárny, práce v učetním programu Pohoda, administrativa

skladu, překlady italština- český jazyk, každodenní spolupráce s italskými klienty, zakládání smluv,

skenování podkladů.

Recepční
C.T.S. Studio, a.s., Novákových 380/18
září 2016 – říjen 2018  2 roky a 2 měsíce 

Zajištění chodu recepce, vítání hostů, převzetí pošty, pochůzky k notáři, objednávky kancelářských potřeb,

drobná administrativa.

Asistentka manažera
Teva Pharmaceuticals CR, s.r.o., Sokolovská 651/ 136, Praha 8
srpen 1999 – leden 2004  4 roky a 6 měsíců 

Asistentka manažera a farmaceutických zástupců v oblasti prodeje léčiv. Zpracovávání prodejních dat a

grafů k prodeji léčiv, organizace farmaceutických a prodejních akcí, služební cesty spojené s aktivitami

společnosti, kontakty s lékaři, zdravotními pojišťovnami a nemocnicemi po celé ČR, sepisování smluv s

výše uvedenými organizacemi, příprava podkladů pro fakturaci.

angličtina  středně pokročilá

italština  pokročilá

čeština  výborná

 728******  tec***@***.cz
 Rok narození 1972

Barbora M.

ID: 1282452

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 A - motocykly

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Zdravý životní styl, kondiční běh, rodina, veřejné dění, divadlo, cestování.

Kde hledám práci
Praha-Malá Strana + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL
Brigády

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Hovorčovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-manazera-asistentka-recepcni-zivotopis-1282452

	Barbora M.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


