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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

Barbora M.

‘. 728****** B tec***@***.cz
B Rok narozeni 1972

SPS ODEVNI, Jablonského 333, Praha 7
Odévni ndvrharstvi
241 1987 — kvéten 2001 » SS s maturitou

Asistentka

Noi ltalia s.r.o., Touzimska 767 , Praha 9

leden 2011 — dosud « 13 let a 5 mésicd

Sjednavani a vyfizovani objednavek, komunikace s italskou klientelou, pfiprava podkladd pro uc¢tarnu,

sprava skladu, bézna administrativa.

Asistentka

C.T.S. Studio, a.s., Novakovych 380/18

listopad 2018 — prosinec 2021 « 3 roky a 2 mésice

Administrativni podpora kolegl manazer( a uc¢tarny, prace v ué¢etnim programu Pohoda, administrativa
skladu, preklady italstina- ¢esky jazyk, kazdodenni spoluprace s italskymi klienty, zakladani smluv,

skenovani podklada.

Recepéni

C.T.S. Studio, a.s., Novakovych 380/18

zari 2016 — fijen 2018 « 2 roky a 2 mésice

Zajisténi chodu recepce, vitani hostl, prevzeti posty, pochlzky k notafi, objednavky kancelarskych potreb,

drobna administrativa.

Asistentka manazera

Teva Pharmaceuticals CR, s.r.o., Sokolovska 651/ 136, Praha 8

srpen 1999 — leden 2004 « 4 roky a 6 mésicd

Asistentka manazera a farmaceutickych zdstupct v oblasti prodeje é¢iv. Zpracovavani prodejnich dat a
grafd k prodeji léCiv, organizace farmaceutickych a prodejnich akci, sluzebni cesty spojené s aktivitami
spolednosti, kontakty s lékati, zdravotnimi pojistovnami a nemocnicemi po celé CR, sepisovani smluv s

vy$e uvedenymi organizacemi, pfiprava podklad( pro fakturaci.

angliétina - stredné pokrocila
italdtina - pokrocila

¢estina - vyborna



a Ridi¢sky o% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Bé&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti-zacatec¢nik

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

n Zajmy Zdravy zivotni styl, kondi¢ni béh, rodina, verejné déni, divadlo, cestovani.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Mald Strana + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Recepéni v administrativé

Mozna spoluprace
Zkraceny uvazek
Prace na ZL
Brigady



Q Bydlisté

Hovorcovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-manazera-asistentka-recepcni-zivotopis-1282452
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