
Vysoká škola regionálního rozvoje a Bankovní institut - Ambis, a.s.
Ekonomika a management (Manažerská psychologie)
září 2021 – srpen 2022  Bakalářské

Střední škola stavební Třebíč
Stavebnictví (zaměření - Pozemní stavitelství)
září 2014 – srpen 2018  SŠ s maturitou

Asistentka centrálního nákupu
Winning PS - stavební firma s.r.o.
září 2023 – leden 2024  5 měsíců 

Kontrolovala jsem faktury s dodacími listy, komunikovala jsem napříč odděleními (účetním oddělením,

stavbou, dodavatelem, naším stavebním oddělením), evidovala jsem faktury a posílala přehledy pro

všechny oddělení. Mohla jsem uplatnit své dovednosti v time managementu a komunikaci.

Výrobní přípravářka
Winning PS - stavební firma s.r.o.
září 2021 – srpen 2023  2 roky 

Zajišťovala jsem poptávková řízení subdodavatelů do výroby. Vyjednávala jsem ceny a obchodní

podmínky se subdodavateli pod dozorem projektového manažera. Zodpovídala jsem za agendu

objednávek včetně jejich uzavírání a také jsem se podílela na přípravě smluvní agendy. Zpracovávala jsem

poptávky a vyhodnocovala cenové nabídky na dané práce a zakázky. Poskytovala jsem "back office" pro

stavební realizace společnosti. Spolupracovala jsem se stavbyvedoucími konkrétních staveb a s

manažerem stavebních projektů.

Prodavačka
Barvy Laky U Pepánka
srpen 2019 – srpen 2021  2 roky a 1 měsíc 

Obsluha zákazníků u pokladny, odesílání zboží přijímání zboží, balení zboží pro firemní eshop, obsluha

Zásilkovny (příjem a expedice balíčků, inventura), úklid objektu, doplňování zboží.

 607******  ter***@***.cz
 Rok narození 1999

Tereza N.

ID: 1255058

Vzdělání

Praxe



korejština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Konference Osobní růst 2023 (GrowJOB Institut)
Konference (Online)
únor 2023

EMOČNÍ INTELIGENCE
Jak lépe zvládat své emoce (Online - GrowJOB Institut)
prosinec 2022

SPOLEČNÁ ŘEČ
Jak mluvit s lidmi s jinými názory (Online - GrowJOB Institut)
duben 2022

MYŠLENKOVÉ MAPY
Jak utřídit a vizualizovat své myšlenky (Online - GrowJOB Institut)
duben 2022

LEADERSHIP
Jak zůstat autentickým leaderem (Online - GrowJOB Institut)
březen 2022

NASTAVENÍ MYSLI V DOBĚ KRIZE
(Online - GrowJOB Institut)
říjen 2020

GrowJOB fest
Konference osobního rozvoje (Online - GrowJOB Institut)
září 2020

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



DOBA DIGITÁLNÍ
Pozornost, soustředění a odpočinek v dnešním světě (Online - GrowJOB Institut)
srpen 2020

OSOBNÍ HRDOST A ASERTIVITA
(Online - GrowJOB Institut)
červen 2020

NASTAVENÍ MYSLI
Jak změnit své myšlení (Online - GrowJOB Institut)
květen 2020

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Samostatnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Další dovednosti 
Organization Skills, Communication Skills, Time management

Tanec, psychologie, sociologie, filozofie, seberozvoj, učení se jazyků. Zatím se věnuji
angličtině a korejštině ale v budoucnu chci začít s japonštinou a s čínštinou, pak možná i
s dalšími jazyky. Ráda se vzdělávám a poznávám nové věci.

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Brno + 5 km ochota dojíždět
Zahraničí - ostatní
Velká Británie
Německo

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Marketingová komunikace
Marketingový výzkum
Pracovník back office
Pracovník podpory zákazníků
Recepční v administrativě
Specialista PR
Specialista pro rozvoj a vzdělání

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-centralniho-nakupu-vyrobni-pripravarka-prodavacka-zivotopis-1255058
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