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= Vzdélani Obchodni akademie a Jazykova &kola s pravem statni jazykové zkougky, Pierov,
Bartosova 24
Ekonomické lyceum
2013 -2017 « SS s maturitou

Praxe Administrator post
Ceskd posta
2019 —dosud * 5 let a 5 mésict
Zastupovani vedoucich pobocek, administrativni prace, vyfizovani reklamaci, prace s penézi, jednani's
klienty, fizeni prace
Asistentka
Utad prace
2017 — 2019 « 2 roky a 6 mésict

administrativni prace, prace se spisovou dokumentaci, pfijem uchazeél o zaméstnani, telefonickd

komunikace s uchazedi.

® Jazyky némdina - zacatecnik
rustina - zacatecnik
angli¢tina - pokrocila
¢esdtina - vyborna

slovenstina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 - pokrotily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny



N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

Obé&h bankovek a minci CNB
Absolvovani kurzu o rozpoznavani bankovek a minci podezrelych z pozménovani
2021

Padélky dokladu totoZnosti
2020

I3

Kurz otevreni bézného uctu
2020

Intersteno
Mezinarodni kurz v psani vSemi deseti
2016

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Ve svém volném case se vénuji roding, prateldm. Rada cestuji, navstévuji kulturni akce,
chodim do pfirody. Snazim se vést aktivni zivot. Naplriuje mé uméni, malovani obrazd,
hudba.






@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Prerov + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Spravce vozového parku
Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Pterov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-administrator-post-zivotopis-1261248
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