
Obchodní akademie a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky, Přerov,
Bartošova 24
Ekonomické lyceum
2013 – 2017  SŠ s maturitou

Administrátor pošt
Česká pošta
2019 – dosud  5 let a 5 měsíců 

Zastupování vedoucích poboček, administrativní práce, vyřizování reklamací, práce s penězi, jednání s

klienty, řízení práce

Asistentka
Úřad práce
2017 – 2019  2 roky a 6 měsíců 

administrativní práce, práce se spisovou dokumentací, příjem uchazečů o zaměstnání, telefonická

komunikace s uchazeči.

němčina  začátečník

ruština  začátečník

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

slovenština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

 724******  sfr***@***.cz
 Rok narození 1997
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Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Oběh bankovek a mincí ČNB
Absolvování kurzu o rozpoznávání bankovek a mincí podezřelých z pozměňování
2021

Padělky dokladů totožnosti
2020

Kurz otevření běžného účtu
2020

Intersteno
Mezinárodní kurz v psaní všemi deseti
2016

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Ve svém volném čase se věnuji rodině, přátelům. Ráda cestuji, navštěvuji kulturní akce,
chodím do přírody. Snažím se vést aktivní život. Naplňuje mě umění, malování obrazů,
hudba.

Kurzy

Dovednosti

Zájmy





Kde hledám práci
Přerov + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Písařka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Přerov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-administrator-post-zivotopis-1261248
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