
Univerzita Hradec Králové
Informační management
září 2020 – září 2023  Vysokoškolské

Univerzita Hradec Králové
Informační management
září 2017 – září 2020  Bakalářské

Obchodní akademie Kolín
Obchodní akademie
září 2014 – květen 2017  SŠ s maturitou

Asistentka
Synergy FG s.r.o.
červenec 2021 – únor 2023  1 rok a 8 měsíců 

Asistentka finančního poradce. Aktivní servis klientských portfolií od výpočtů návrhů až po dokumentace.

Asistentka
PROGI-ADVISORS s.r.o.
září 2019 – leden 2021  1 rok a 5 měsíců 

Na volávání schůzek finančnímu poradci.

Asistentka
Synergy FG s.r.o.
leden 2018 – prosinec 2018  1 rok 

Asistentka finančního poradce. Aktivní servis klientských portfolií od výpočtů návrhů až po dokumentace.

Administrativní pracovník
MilvitWater s.r.o.
leden 2017 – prosinec 2017  1 rok 

Tvoření referencí na webu firmy, tvoření nabídky.

čeština  výborná

 B - osobní auta

 728******  kat***@***.cz
 Rok narození 1997

Ing. Kateřina B.

ID: 1212533

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený

ERP a účetní software 
Helios pokročilý 
SAP pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Společenský tanec
Hra na hudební nástroj
fitness - posilování

Kde hledám práci
Kolín + 5 km ochota dojíždět
Pardubice + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Chvaletice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-administrativni-pracovnik-zivotopis-1212533
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