Denisa M.

‘. 732****** B Den***@***.cz
B Rok narozeni 1994

ID: 706043

= Vzdélani Bezpecdnostné pravni akademie Ostrava, s. r. 0., stfedni kola
Verejnospravni ¢innost
74t 2010 — ¢erven 2014 « SS s maturitou

Praxe Asistentka
Hyundai Motor Manufacturing Czech, s. r. o.
2017 —dosud « 7 let a 5 mésicu
Administrativa vyrobniho oddéleni Lakovny, ISO - pfiprava dokumentace k auditt, interni /externi,
objedndvky materidlu, pfijem faktur, evidence OOPP, sprava pracovnich odév(, schiizky s dodavateli,
spoluprace s pracovnimi agenturami, pfijem novych operatorl, prace v SAP systému, prace v ¢esko-
korejském kolektivu, angli¢tina slovem i pismem.
Administrativni pracovnik
Honglk Czech s.r. 0.
2016 -2017 « 1 rok a 6 mésicl
Zajisténi chodu kancelare, zajisténi drobnych financi ve firmé, fakturace, prace v Uc¢etnim programu
POHODA, tydenni CASH FLOW, vedeni pokladny, zpracovdvani podkladd pro mzdy, vypracovéni mezd a
vyplaceni, zpracovavani podkladd pro darové poradce, Uc¢as na pracovnich schizkach, prace s klienty,
firemni administrativa, prace v korejsko-ceském kolektivu, angli¢tina slovem i pismem
Obchodni asistent
Hennes and Mauritz
2015-2016 ¢ 1 rok a 6 mésict
Zajisténi prijmu zbozi, zajisténi chodu skladu, zajisténi chodu samostatného oddéleni, prace s pokladnou -
bézné pokladni operace, ranni hotovost, uzavérky
Obchodni zastupce
Zepter International
2015-2015 « 6 mésicd
Prace se stdvajicimi klienty - zpétné vazby, prodej produktl, reklamace, ziskavani novych klientd,
telefonicka komunikace

® Jazyky slovenstina - mirné pokrocil3

angli¢tina - pokrocila



a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8 /10/ 11
MacOS
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
POHODA, SAP

[ Kurzy Vyménny kurz
Vymeénny program - Portugalsko / Barcelos. Ucelem tohoto programu bylo naudit se
zadlenit do pracovniho procesu v cizi zem a zaroven zdokonalit jazykové schopnosti.
Prace na méstském uradé a sSkolni knihovné. Po ukonéeni kurzu jsem drzitelem
EUROPASSU.
2013

Vyménny program

Vymeénny program - Anglie/Birmingham. Dochazka do mistni Skoly, v ramci vyuky
anglického jazyka.

2005

3 Zajmy rodina, cestovani

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ostrava + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager
Pracovnik back office
Referent

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady






Q Bydlisté

Dolni Domaslavice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistentka-administrativni-pracovnik-obchodni-asistent-obchodni-zastupce-zivotopis-706043
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