
Střední průmyslová škola,Zengrova1,Ostrava-Vítkovice
Technické lyceumstredb
2006 – 2008  SŠ s maturitou

Nehtová designérka
OSVČ
2019 – 2020  1 rok a 6 měsíců 

Manikúra a design

Kontrola kvality
Idemia
2015 – 2015  6 měsíců 

Kontrola kvality vstupních a výstupních materiálů, dokumentace

Knihovnice
Městská nemocnice Ostrava
2011 – 2012  1 rok a 6 měsíců 

Zapůjčení knih a materiálů pro personál, psaní rešerší

Asistent admininistrativy
MicosSoftware Ostrava
2011 – 2011  6 měsíců 

Komunikace se zákazníky stálými i novými, zasílání nabídek služeb a produktů, zasílání faktur

Asistent prodeje/administrace
JustGo Ostrava-Poruba
2010 – 2011  1 rok a 6 měsíců 

Práce v oblasti dětského zboží a příslušenství, vyřizování reklamací, zakládání faktur,přebírání zboží

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 735******  Kal***@***.cz
 Rok narození 1986

Michaela K.

ID: 1293163

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) začátečník 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook začátečník 
Psaní všemi deseti začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

AI umělá inteligence,sport,dokumenty,dění ve světě,sociální sítě

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Ostrava + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent pedagoga
Fakturant/ka
Obchodní asistent
Personalista
Pracovník podpory zákazníků
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Ostrava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-prodeje-administrace-asistent-admininistrativy-knihovnice-kontrola-kvality-nehtova-designerka-zivotopis-1293163
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