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= Vzdélani

Praxe

Tereza O.

‘. 775****** B oli***@***.cz
B Rok narozeni 1981

Stfedni hotelova skola, Vy3si odborna skola a Jazykova skola s pravem statni
jazykové zkousky s.r.o.

Gastronomie a cestovni ruch

z&H 1997 — Eerven 2001 « SS s maturitou

Asistent pedagoga, socialni pedagog

Zakladni a materska skola Straskov Vodochody

unor 2024 — dosud « 4 mésice

Spoluprace s pedagogy na vzdélavani zakd (nejen) se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, individualni i

skupinova podpora 24k pfi pFipravé na vyuku, pomoc pfi komunikaci mezi uéiteli a Zaky, pfiprava

pomucek dle pokynl pedagoga.

Obchodni referentka

Ustav zivodiéné fyziologie a genetiky, AV CR, v.v.i.

leden 2021 — prosinec 2023 « 3 roky

Zpracovani a realizace pfrijatych objednavek dle pozadavkd zakaznika. Komunikace s dodavateli v ramci

CR i zahranid. Zajiéténi administrativy v souvislosti s celnim Fizenim. Rddné vedeni korunové pokladny a
valutovych pokladen, zaddvani zavazkd k zaméstnanclm placenych v hotovosti, zpracovani zalohovych

listd a vystavovani faktur .

Asistentka marketingu feditele spole¢nosti
Chvalis s.r.o
duben 2016 — prosinec 2020 « 4 roky a 9 mésicl

Prijimani objednavek a vyfizovani pfipadnych reklamaci, komunikace s dodavateli, zajitovani reklamnich

predmétd pro obchodni partnery.

Asistentka logistiky

Pressbeton s.r.o.

2012 -2016 « 4 roky a 6 mésicl

komunikace se zakazniky a fidici, pldnovani tras, vytézovani vozidel, zpracovavani podkladd napfic¢

oddélenimi.

Recepéni v cestovnim ruchu
Ceska sportovni a.s.
2002 - 2003 « 1 rok a 6 mésict

Zpracovavani rezervac¢niho systému.



@ Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik
néméina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentacni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti-expert

ERP a ucetni software

Helios - pokrocily

Microsoft Dynamics NAV - zkuseny
Pohoda - pokrocily

Tvorba obsahu a online marketing

Creator Studio - zacatecnik

[l Kurzy Studium pro asistenty pedagoga akreditace ¢j.MSMT-20259/2023-4-506
Psychologie, pedagogika, specialni pedagogika, BOZP pfti vykonu prace asistenta,
pedagogicka praxe
unor 2024

Rekvalifikace sportovni masaz
Sportovni a relaxacni masaz, bankovani, kineziotejping
2019

Zaklady uéetnictvi
2013

Die Europaischen Sprachenzertifikate Deutsch
Némecky jazyk
2002



i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Napliiuje mé prace s pozitivnimi lidmi, rada pracuji v kolektivu. Mam zajem udit se nové
véci.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Mé&lnik + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Hoétka

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-pedagoga-socialni-pedagog-obchodni-referentka-asistentka-marketingu-reditele-spolecnosti-asistentka-logistiky-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivo-1227336
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