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741 1992 — &erven 1996 « SS s maturitou

Obchodni asistentka

RG Kédmen s.r.o.

srpen 2023 — dosud ¢ 10 mésicl

Obchodni jednani se stavajicimi zdkazniky, aktivni vyhleddvani a oslovovani novych potencidlnich klientd.
Regen( technického zpracovani dle pozadavk( zakazniku vybér a zajigténi vhodného materidlu na danou
zakazku. Vedeni obchodni agendy, pfiprava dokladd pro obchodni ¢innost, marketingové podklady pro

obchodni ¢innost, tvorfeni cenovych nabidek, komunikace dodavateli materialu, koordinace zakazek s

vyrobnim a montaznim tymem firmy.

Asistent pedagoga

ZS a MS Hutisko-Solanec

leden 2017 —dosud « 7 let a 5 mésict

Prace s détmi na zdkladé podplrnych doporuéeni, vedeni ditéte, motivace k praci a samostatné ¢innosti.
Doudovani potfebného udiva. Prace se tfidou, fedeni a zajistovani akci tridy — vyletd a vystoupeni.

Asistence a dopomoc pfiprav pro ostatni pedagogické pracovniky

Pedagog volného ¢asu
ZS a MS Hutisko-Solanec
2017 —dosud « 7 let a 5 mésict

Samostatné vedeni volnodasovych krouzkl pro zaky $koly — vareni, siti, poéitade, doucovani

Skolni asistent

ZS a MS Hutisko-Solanec

2017 —dosud ¢ 7 let a 5 mésicd

Organizace a zajistovani projektovych dnd, tematickych dilen (velikonoéni, vano¢ni, $ici). Spolu s ICT
specialistou tvorba webovych stranek Skoly, sprava obsahové formy webovych stranek, sprava fotografii

skoly.



Grafik

Nero Trade s.r.o

2009 - 2015 - 6 let a 6 mésicl

Tvorba Siroké $kaly grafickych konceptd, propagaénich materiald, velkoplodné reklamy, grafické zhotoveni

webovych stranek

Animator akci

Nero Trade s.r.o

2009 - 2015 « 6 let a 6 mésich

Planovani, realizace a zajisténi pribéhu kulturnich a volnoéasovych akci a workshopt pro déti i dospélé,

zajisténi marketingové propagace akci

vedouci obchodniho useku dfive obchodni referent

Nero Trade s.r.o

2009 - 2015 + 6 let a 6 mésicl

Vedeni obchodnich jednani, komunikace se stavajicimi i novymi zédkazniky, uzavirani smluv, vedeni tymu
podFizenych, vedeni obchodni agendy, pfiprava doklad( pro obchodni ¢innost (faktury, smlouvy), diléi a
podpurné ¢innosti pro obchodni oddéleni, tvofeni cenovych nabidek, komunikace s vyrobnim tymem firmy,

koordinace zakazek

Marketing

Nero Trade s.r.o

2009 - 2015 + 6 let a 6 mésicl

Planovani, realizace a zhodnoceni tuzemskych akci na podporu prodeje (vystavy, veletrhy aj.), pfiprava
propagacnich materidll (komunikace s grafickymi studii, tiskdrnami), monitoring trhu, Feeni internetovych

kampani, podileni se na tvorbé& webovych stranek, prace s webovymi strankami v redakénim systému

Operatorka vyroby
EJR Roznov p. R.
2000 - 2002 « 2 roky a 6 mésicd

Samostatna prace ve vyrobé podle technickych pland

Referent CK

CK Jokratour

1999 - 2000 « 1 rok a 6 mésicd

Jednani s klienty, zpracovavani dokladd, vyuctovani zajezdové autobusové dopravy, jednani se

zahraniénimi ubytovateli

Referent CK

CK Cedok

1997 — 1999 « 2 roky a 6 mésicl

Jednani s klienty, jednani s tuzemskymi ubytovateli, organizovani tuzemskych zdjezd( a pobytd, fakturace,

zpracovani nabidek a kalkulace cen do katalog(, pfiprava dokladd pro uéetnictvi
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a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i Dovednosti

angliétina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw - pokrocily
Adobe Photoshop - zacatecnik

ERP a Ucetni software

Pohoda - pokrocily

Stfedni a vys$si pedagogicka skola
Pedagog volného ¢asu - kvalifika¢ni kurz
2017

Stredni a vy$s$i pedagogicka skola
Asistent pedagoga - kvalifikacni kurz
2017

Podnikani v cestovnim ruchu
Rekvalifikaéni kurz
1997

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem






Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Dalsi dovednosti
Velmi dobré komunikaéni schopnosti, rada se u¢im novym vécem, jsem technicky
velmi zdatna

53 Zajmy Turistika, lyzovani, cestovani, folklor
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci RoZnov pod Radhostém + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Bankovni poradce

Obchodni asistent

Obchodni referent

Pracovnik back office
Pracovnik podpory zdkaznika
Prodejce zajezdu

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Hutisko-Solanec

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-pedagoga-skolni-asistent-pedagog-volneho-casu-grafik-animator-akci-vedouci-obchodniho-useku-drive-obchodni-referent-marketing-operatorka-vyro-1181122
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