
SPŠ oděvní Prostějov
Oděvnictví
září 1992 – červen 1996  SŠ s maturitou

Obchodní asistentka
RG Kámen s.r.o.
srpen 2023 – dosud  10 měsíců 

Obchodní jednání se stávajícími zákazníky, aktivní vyhledávání a oslovování nových potenciálních klientů.

Řešení technického zpracování dle požadavků zákazníku výběr a zajištění vhodného materiálu na danou

zakázku. Vedení obchodní agendy, příprava dokladů pro obchodní činnost, marketingové podklady pro

obchodní činnost, tvoření cenových nabídek, komunikace dodavateli materiálu, koordinace zakázek s

výrobním a montážním týmem firmy.

Asistent pedagoga
ZŠ a MŠ Hutisko-Solanec
leden 2017 – dosud  7 let a 5 měsíců 

Práce s dětmi na základě podpůrných doporučení, vedení dítěte, motivace k práci a samostatné činnosti.

Doučování potřebného učiva. Práce se třídou, řešení a zajišťování akcí třídy – výletů a vystoupení.

Asistence a dopomoc příprav pro ostatní pedagogické pracovníky

Pedagog volného času
ZŠ a MŠ Hutisko-Solanec
2017 – dosud  7 let a 5 měsíců 

Samostatné vedení volnočasových kroužků pro žáky školy – vaření, šití, počítače, doučování

Školní asistent
ZŠ a MŠ Hutisko-Solanec
2017 – dosud  7 let a 5 měsíců 

Organizace a zajišťování projektových dnů, tematických dílen (velikonoční, vánoční, šicí). Spolu s ICT

specialistou tvorba webových stránek školy, správa obsahové formy webových stránek, správa fotografií

školy.
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Vzdělání

Praxe



Grafik
Nero Trade s.r.o
2009 – 2015  6 let a 6 měsíců 

Tvorba široké škály grafických konceptů, propagačních materiálů, velkoplošné reklamy, grafické zhotovení

webových stránek

Animátor akcí
Nero Trade s.r.o
2009 – 2015  6 let a 6 měsíců 

Plánování, realizace a zajištění průběhu kulturních a volnočasových akcí a workshopů pro děti i dospělé,

zajištění marketingové propagace akcí

vedoucí obchodního úseku dříve obchodní referent
Nero Trade s.r.o
2009 – 2015  6 let a 6 měsíců 

Vedení obchodních jednání, komunikace se stávajícími i novými zákazníky, uzavírání smluv, vedení týmu

podřízených, vedení obchodní agendy, příprava dokladů pro obchodní činnost (faktury, smlouvy), dílčí a

podpůrné činnosti pro obchodní oddělení, tvoření cenových nabídek, komunikace s výrobním týmem firmy,

koordinace zakázek

Marketing
Nero Trade s.r.o
2009 – 2015  6 let a 6 měsíců 

Plánování, realizace a zhodnocení tuzemských akcí na podporu prodeje (výstavy, veletrhy aj.), příprava

propagačních materiálů (komunikace s grafickými studii, tiskárnami), monitoring trhu, řešení internetových

kampaní, podílení se na tvorbě webových stránek, práce s webovými stránkami v redakčním systému

Operátorka výroby
EJR Rožnov p. R.
2000 – 2002  2 roky a 6 měsíců 

Samostatná práce ve výrobě podle technických plánů

Referent CK
CK Jokratour
1999 – 2000  1 rok a 6 měsíců 

Jednání s klienty, zpracovávání dokladů, vyúčtování zájezdové autobusové dopravy, jednání se

zahraničními ubytovateli

Referent CK
CK Čedok
1997 – 1999  2 roky a 6 měsíců 

Jednání s klienty, jednání s tuzemskými ubytovateli, organizování tuzemských zájezdů a pobytů, fakturace,

zpracování nabídek a kalkulace cen do katalogů, příprava dokladů pro účetnictví



angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw pokročilý 
Adobe Photoshop začátečník

ERP a účetní software 
Pohoda pokročilý

Střední a vyšší pedagogická škola
Pedagog volného času - kvalifikační kurz
2017

Střední a vyšší pedagogická škola
Asistent pedagoga - kvalifikační kurz
2017

Podnikání v cestovním ruchu
Rekvalifikační kurz
1997

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti





Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Velmi dobré komunikační schopnosti, ráda se učím novým věcem, jsem technicky
velmi zdatná

Turistika, lyžování, cestování, folklór

Kde hledám práci
Rožnov pod Radhoštěm + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Bankovní poradce
Obchodní asistent
Obchodní referent
Pracovník back office
Pracovník podpory zákazníků
Prodejce zájezdů
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Hutisko-Solanec

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-pedagoga-skolni-asistent-pedagog-volneho-casu-grafik-animator-akci-vedouci-obchodniho-useku-drive-obchodni-referent-marketing-operatorka-vyro-1181122
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