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= Vzdélani

Praxe

® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

Pavla V.

‘. 722****** B vym***@***.cz
B Rok narozeni 1974

SES Olomouc
sekretarka
741 1988 — &erven 1992 « SS s maturitou

Asistent pedagoga
ZS Medlov
leden 2024 — brezen 2024 « 3 mésice

Individualni vyuka, pfiprava materialu do vyuky, kopirovani, laminovani

Odbytovy referent obchodniho oddéleni

Pivovary CZ Group Litovel

listopad 1994 — leden 2023 - 28 let a 3 mésice

Prijem objednavek odpovédnost za zpracovani telefonickych a e-mailovych objednavek, komunikace se
zakazniky a obchodnimi zastupci, Uzka spoluprace s dispecerem dopravy, zadavani dat do IS Helios,
vystavovani DL a FA pro osobni odbér, pfiprava podkladd pro reklamace, kontrola stavu skladovych
zasob. Fakturantka odpovédnost za zpracovani vratnych oballd a vyuctovani zbozi, feSeni reklamaci,
uzaveérky. Dispeler dopravy odpovédnost za planovani tras rozvozu zbozi a vytizeni vozidel, komunikace s
fidi¢i a expedientkami skladd, spoluprace s objednavkami, vystavovani ocenénych pasem. Pokladni

odpovédnost za vybér penéz v hotovosti od zdkaznikd a fidi¢l za odebrané zboZi a ndsledné zaldétovani.

Skladova expedientka odpovédnost za vydej zboZi, inventarizace.

Fakturantka
SOU Polygrafické
zari 1992 —fijen 1994 « 2 roky a 2 mésice

vyUctovani stravného, odpovédnost za vedeni postovni agendy.

angliétina - zacatecnik

¢esdtina - vyborna

f B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

N Kurzy

i Dovednosti

5 Zijmy

@ Predstava
o praci

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Helios green

Personalistika
listopad 2023

Asistent pedagoga
bfezen 2022

Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota udit se

Prizpusobivost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

sport, turistika, rodina, hudba, cestovani

Kde hledam praci
Litovel + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Disponent

Fakturant/ka

Obchodni referent
Pracovnik back office
Prodavac

Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace



Plny uvazek



Q Bydlisteé Litovel

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-pedagoga-odbytovy-referent-obchodniho-oddeleni-fakturantka-zivotopis-1033529
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