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B Rok narozeni 1979

Stfedni pedagogicka $kola Evropska 33, Praha 6
Uditelstvi pro materské skoly
741 1993 — gerven 1997 « SS s maturitou

Asistent pedagoga
Z3akladni skola a materska skola Praha 5 - Kosite, Weberova 1/1090, pfispévkova
organizace

zari 2021 — dosud « 2 roky a 9 mésict

- podpora zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Administrativni pracovnik (¥2 uvazek)
Alea Solutions, s. r. 0.

zafi 2016 — dosud « 7 let a 9 mésicu

- zodpovédnost za organizacni, provozni a administrativni zalezitosti

Key Account Specialist — partner pro kli¢ové zakazniky

GE Money Bank, a. s. (Moneta Money Bank, a. s.), Vyskocilova 1422/1a, Praha 4

srpen 2005 — srpen 2015 « 10 let a 1 mésic

- zodpovédnost za svérené portfolio obchodnich partnerd - pravidelnd navstéva partner(, identifikace
jejich potfeb a konzultace jednotlivych obchodnich pfipadt - déast na poradach a konferencich
poradanych partnery - pfiprava motivacnich akci a soutézi - pfiprava a Skoleni stavajici a nové produktové
nabidky pro obchodni partnery a jejich maklére - zodpovédnost za cely proces vyfizeni Uvéru od doruéeni
slozky klienta do banky az po vycerpani jistiny - komunikace s departmenty napfi¢ procesem zpracovani,
fedeni nestandardnich pfipadl - podileni se na pfipravé novych produktd a procest - podileni se na vyvoji

Portalu (aplikace) pro partnery - zodpovédnost za spravu a administraci Portalu

Sales Support Specialist

GE Money Bank, a. s. (Moneta Money Bank, a. s.), Vyskocilova 1422/1a, Praha 4

srpen 2005 — ¢ervenec 2006 « 1 rok

- administrativni podpora obchodniho tymu + kontaktni osoba pro obchodni partnery v pfipadé
nepritomnosti Key Account Specialisty - agenda spojena s vedenim a spravou smluvni dokumentace s
obchodnimi partnery (+ pfiprava podkladd pro audit) - sprava externiho komunikaéniho kanalu
(pravidelny report) - pfiprava dokumentd a podkladl ke $koleni, koordinace $koleni partnerd - evidence

posty, prace s internimi systémy, Ucast na poradach - ad hoc ukoly



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Hypoteéni maklér

Hyposervis, s. r. o.

listopad 2002 — srpen 2005 « 2 roky a 10 mésic

- samostatné jednani s klienty, doporucéeni vhodné varianty fedeni hypotecnich pop¥. spotfebnich Gvéra,
stavebniho sporeni - kompletni zpracovani podkladd k zadosti o Uvér, komplexni servis pro klienty napft.
podpisy Uvérovych smluv, ¢erpdni Uvérd... - jednani se zastupci bank, realitnich kanceldfi, developerskych
spolecnosti, katastralniho Uradu, znaleckych kanceldfi - spoluprace s klienty realitnich kancelafi, osobni

navstévy - akvizice novych partnerd z fad realitnich spoleénosti

Odborny taxator majetkového pojisténi

Pojistovna, Kooperativa, a. s.

duben 2000 - listopad 2002 « 2 roky a 8 mésicl

- samostatné zpracovani agendy spojené s akceptaci pojistnych smluv - zodpovédnost za spravnost
sjednavanych pojistnych smluv majetkového a havarijniho pojisténi - kontaktni osoba pro obchodni

zastupce, externi partnery - fedeni nestandardnich pozadavkt k pojisténi

Utitelka MS
Materska Skola Sulanského, Praha 4
z3fi 1998 — duben 2000 « 1 rok a 8 mésicu

Ucitelka v heterogenni materské Skole

angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - expert

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
LibreOffice



N Kurzy

i Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Statni tésnopisny Ustav - Statni zkouska z techniky administrativy
Technika administrativy, zaklady prava, Uéetnictvi a marketingu
zari 1997

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelnd a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Cetba, sport, rodina, turistika

Kde hledam praci
Praha-Motol + 1 km ochota dojizdét
Praha-Smichov + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office

Recepéni v administrativé

Mozna spoluprace

Zkraceny uvazek

Draheldice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/asistent-pedagoga-administrativni-pracovnik-uvazek-key-account-specialist-partner-pro-klicove-zakazniky-hypotecni-makler-odborny-taxator-majetkoveho-p-1219429
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