
Gymnázium Táborská Brno
Ekonomika a organizace
1985 – 1989  SŠ s maturitou

Asistent obchodu
Litecom
srpen 2023 – září 2023  2 měsíce 

Komunikace s majiteli firem, vyplňování dotazníků, oslovování klientů pro obchodní oddělení, kancelářská

práce na pc. Programy Raynet, Quanda. Byla jsem pro firmu velkým přínosem. I za tak krátkou dobu jsem

jim dokázala přivést úžasné množství nových klientů. Díky této zkušenosti, jsem zjistila, že komunikace s

lidmi v různých formách, mně přirozeně jde a lidé mi naslouchají. A umím si držet záměr i hranice laskavou

cestou.

Masér
Andrea Keilová, Body Restart
2016 – 2022  6 let a 6 měsíců 

OSVČ, masáže, koučink, terapie, fyzio. Objednávání klientů, agenda, pokladna, managment, jednání s

úřady, podklady pro účetnictví. Případné reference na moji práci najdete na mých webových stránkách.

Účetní
SYTEK SWHW s.r.o.
2010 – 2016  6 let a 6 měsíců 

Firma, která vyrábí software a hardware pro DP v Německu a Švýcarsku. V této firmě jsem vedla

účetnictví, pokladny, vystavovala a zapisovala přijaté a vydané faktury, zpracovávala DPH a SH, jednala s

úřady, vystavovala objednávky materiálu na základě poptávek od německé firmy ATRON. Součástí mé

práce byla i péče o zaměstnance a zajištění chodu firmy po stránce stravování, cafeterie a zajišťování

kancelářských a drogistických potřeb. Co mě asi nejvíc bavilo zajištovat, připravovat a různě zdobit

občerstvení při jednání a rauty.

Účetní
PKI Teplotechna Brno
2001 – 2010  9 let a 6 měsíců 

Fakturace, sestavování DPH, sil. daň, cestovní náhrady,vedení npokladny, komunikace s úřady. Pracovala

jsem s účetním programem Feis.
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Fakturant/ka
Italcomma spol s.r.o.
2000 – 2001  1 rok a 6 měsíců 

Prodej ND na CNC stroje, barev na dřevo a úchytek na nábytek, fakturace. Pracovala jsem s účetním

programem Money S3

Barman/ka, recepční
Squash Slovan
1999 – 2000  1 rok a 6 měsíců 

Zajištování provozu ve squashovém centru. Recepce, bar, úklid, objednávání zákazníků.

Vedoucí provozu / provozní
Penzion u Kloudů - FAMA - Písek
1994 – 1998  4 roky a 6 měsíců 

Zajištování chodu kavárny, restaurace a ubytování.

Mateřská dovolená
Doma
1991 – 1998  7 let a 6 měsíců 

Celodenní i noční péče o 2 děti, psa, manžela, domácí práce, management rodiny, přeprava dětí do

kroužků.

Moderní gymnastka - Středisko vrcholového sportu Brno
Moravská Slavia Brno, Reprezentace České republiky
1985 – 1989  4 roky a 6 měsíců 

Nejvyšší ocenění v roce 1988 Mistr republiky v moderní gymnastice. Účastnice na MS v MG ve Varně. V

roce 1989 3. místo na MR v MG a udělen Titul Mistr sportu.

angličtina  začátečník

ruština  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

CORE TOUCH II.
Professional Training EASE

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



2019



Celostní smyslné masáže
EASE
2017

Reiki
2016

Kurz lymfatických, reflexních masáží
2016

Základní a sportovní masáže
akreditovaný kurz MŠMT ČR
2015

Pedagogické minimum volnočasových aktivit
2014

Principy života - koučink
Praktická sebezkušenostní filozofie - stále studuji
2011

Trenér II. Třídy MG
FTVS UK Praha
2006

Soukromá podnikatelská škola
kvalifikovaná účetní
1998

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Tanec, žonglování, příroda, pohyb, duchovní rozvoj

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Brno + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Floristka / květinářka
Herečka/herec
Personalista
Poradce využití volného času
Pracovník v sociálních službách
Prodejce po telefonu / Telesales
Sociální pracovník
Trenér-instruktor sportu

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-obchodu-maser-ucetni-fakturant-ka-barman-ka-recepcni-vedouci-provozu-provozni-materska-dovolena-moderni-gymnastka-stredisko-vrcholoveho-sport-1118104
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