ID: 1118104
= Vzdélani
Praxe

Andrea K.

‘. 730****** = and***@***.cz
B Rok narozeni 1971

Gymnazium Taborska Brno
Ekonomika a organizace
1985 - 1989 « SS s maturitou

Asistent obchodu

Litecom

srpen 2023 — zafi 2023 + 2 mésice

Komunikace s majiteli firem, vyplnovani dotaznikd, oslovovani klientl pro obchodni oddéleni, kancelarska
prace na pc. Programy Raynet, Quanda. Byla jsem pro firmu velkym pfinosem. | za tak kratkou dobu jsem
jim dokazala privést Uzasné mnozstvi novych klientd. Diky této zku$enosti, jsem zjistila, Ze komunikace s
lidmi v rdznych formdch, mné pfirozené jde a lidé mi naslouchaji. A umim si drzet zamér i hranice laskavou

cestou.

Masér

Andrea Keilova, Body Restart

2016 -2022 » 6 let a 6 mésicl

OSVC, masaze, koutink, terapie, fyzio. Objednavani klientd, agenda, pokladna, managment, jedndni s

urady, podklady pro Ucetnictvi. Pfipadné reference na moji praci najdete na mych webovych strankach.

Uéetni

SYTEK SWHW s.r.o.

2010-2016 « 6 let a 6 mésict

Firma, kterd vyrabi software a hardware pro DP v Némecku a Svycarsku. V této firmé jsem vedla
ucetnictvi, pokladny, vystavovala a zapisovala pfijaté a vydané faktury, zpracovavala DPH a SH, jednala s
urady, vystavovala objednavky materialu na zakladé poptavek od némecké firmy ATRON. Souddsti mé
prace byla i péle o zaméstnance a zajisténi chodu firmy po strance stravovani, cafeterie a zajistovani
kanceldrskych a drogistickych potfeb. Co mé asi nejvic bavilo zajiStovat, pfipravovat a rizné zdobit

obderstveni pfi jednani a rauty.

Uéetni

PKI Teplotechna Brno

2001 - 2010 « 9 let a 6 mésich

Fakturace, sestavovani DPH, sil. dan, cestovni nahrady,vedeni npokladny, komunikace s Urady. Pracovala

jsem s ucetnim programem Feis.



Fakturant/ka

ltalcomma spol s.r.o.

2000 - 2001 « 1 rok a 6 mésict

Prodej ND na CNC stroje, barev na dfevo a Uchytek na nabytek, fakturace. Pracovala jsem s Gcetnim

programem Money S3

Barman/ka, recepéni
Squash Slovan
1999 - 2000 « 1 rok a 6 mésicl

Zajistovani provozu ve squashovém centru. Recepce, bar, uklid, objednavani zakaznikad.

Vedouci provozu / provozni
Penzion u Kloudld - FAMA - Pisek
1994 - 1998 « 4 roky a 6 mésicl

Zajistovani chodu kavarny, restaurace a ubytovani.

Materska dovolena

Doma

1991 -1998 ¢ 7 let a 6 mésicd

Celodenni i no¢ni péce o 2 déti, psa, manzela, domaci prace, management rodiny, pfeprava déti do

krouzkd.

Moderni gymnastka - Stfedisko vrcholového sportu Brno

Moravskd Slavia Brno, Reprezentace Ceské republiky

1985 - 1989 « 4 roky a 6 mésicl

Nejvy&&i ocenéni v roce 1988 Mistr republiky v moderni gymnastice. Uastnice na MS v MG ve Varné. V

roce 1989 3. misto na MR v MG a udélen Titul Mistr sportu.

® Jazyky angli¢tina - zacdtednik
rustina - zacatecnik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz

CJ Technické B&Znd prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

N Kurzy CORE TOUCH Il.
Professional Training EASE



2019



i Dovednosti

3 Zajmy

Celostni smyslné masaze
EASE
2017

Reiki
2016

Kurz lymfatickych, reflexnich masazi
2016

Zakladni a sportovni masaze
akreditovany kurz MSMT CR
2015

Pedagogické minimum volno¢asovych aktivit
2014

Principy Zivota - kouéink
Prakticka sebezkusenostni filozofie - stale studuji
2011

Trenér Il. Tfidy MG
FTVS UK Praha
2006

Soukroma podnikatelska skola
kvalifikovana ucetni
1998

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

’

Tanec, zonglovani, pfiroda, pohyb, duchovni rozvoj



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Floristka / kvétinarka
Herecka/herec

Personalista

Poradce vyuzZiti volného ¢asu
Pracovnik v socialnich sluzbach
Prodejce po telefonu / Telesales
Socialni pracovnik
Trenér-instruktor sportu

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Brno

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-obchodu-maser-ucetni-fakturant-ka-barman-ka-recepcni-vedouci-provozu-provozni-materska-dovolena-moderni-gymnastka-stredisko-vrcholoveho-sport-1118104
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