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B Rok narozeni 1987

Yaroslav Mudryi National Law University
Pravnik
zari 2005 - 2010 « Vysokoskolské

Asistent pravniho oddéleni

Ukrvatpostach Ltd.

unor 2016 — listopad 2017 « 1 rok a 10 mésica

Odpovédnosti: - asistence vedoucimu pravniho oddéleni pfi pfipravé dokumentd, organizaci prevodd,
vedeni kalenddre obchodnich schiizek a jednani, dalsi ukoly. - pfiprava pravnich dokumentt (plné moci,
Uredni dopisy, dodatecné dohody, zadosti). - spoluprace s notafi, pfiprava kopii firemnich dokumentt k

notdrskému ovéreni, organizace ndvétév notdrd v kanceldri. - vedeni interni evidence oddéleni: plné moci,

pfichozi/odchozi dokumenty, vedeni papirového a elektronického archivu smluv a dalsich dokumenta.

Pravnik

000 "UKRTRADEGROUP LTD"

2011 — prosinec 2015 « 5 let

Odpovédnosti: - aktualizace pravni zakladny spoleénosti - pfiprava smluv a podpora transakci - prace s
internim ob&hem dokumentd - vypracovavani povéreni, pfiprava zalob a narokl - prace s urady -

poradenstvi pro zaméstnance

némdina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik
¢estina - mirné pokrocila
rustina - vyborna

ukrajinstina - vyborna

M B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentacni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop - pokrocily

Canva- zkuseny

A Kurzy Uéetnictvi a dafiova evidence
Centrum sluzeb pro podnikani s.r.o.
2024

Kurz éeského jazyka A2
Vyucovacich hodin 100
2023

Kurz ¢eského jazyka B1
Vyucovacich hodin 151
2023

Specializovany workshop na téma "Spravné uzavirani smluv
2015

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Vykonnost

Mohu nabidnout
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

A Zajmy Cestovani, j6ga, jizda na kole, ¢teni knih, lusténi krizovek, malovani



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Kamyk + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Finanéni analytik

Finanéni uéetni

Mzdova uéetni

Odborny asistent v legislativé
Uéetni

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace
Zkraceny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Praha

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-pravniho-oddeleni-pravnik-zivotopis-1190924
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