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Petr K.

‘. 792****** = pet***@***.cz
B Rok narozeni 1981
B Jsem OZP ID 1. stupné

CAO Resslova 5, Praha 2
Ekonomika a management, Uéetnictvi
241 1996 — kvéten 2001 « SS s maturitou

Asistent
PK Solution Service, s. r. 0.
listopad 2021 — dosud « 2 roky a 8 mésicl

podpora reditele, administrativa, komunikace s dodavateli

End User Support lvl 1

iTego, a. s.

kvéten 2020 — kvéten 2021 « 1 rok a 1 mésic

on site support klienta 2x tydné& mimo kanceldr, sprava 0365, Active Directory, sprava tiskaren, sité,

serveru, kamerového systému, Udrzba PCs, reinstalace Windows, nastaveni mobilnich telefond (Android)

Administrativni pracovnik
STS Plus, s. r. o.
leden 2019 — brezen 2020 « 1 rok a 3 mésice

administrativa, komunikace s dodavateli

Ridi¢, Kuryr
Rdzné brigady
leden 2018 — leden 2019 « 1 rok a 1 mésic

kuryr pro CZC.cz, GLS (depo Kunratice) a smluvni pfeprava osob (Transfers 365)

Backoffice Analytik

RSJ Services, s. r. o.

srpen 2015 — leden 2017 « 1 rok a 6 mésict

denni rekonciliace algoritmickych i manudlnich obchodU s derivaty, komunikace s burzami v UK a USA,

rekonciliace slev a poplatk(, reporting, kontroly

Securities Administrator

Clearstream Operations Prague, s. r. o.

¢erven 2011 - fijen 2014 « 3 roky a 5 mésicU

vkladani dat o cennych papirech do databaze z dokumentace nebo telefonicky, komunikace s bankami a
centralnimi depozitafi ,podpora zakaznického servisu k technickym dotazm (SAP CRM) telefonickd
komunikace s bankami v Londyné, pravidelné tydenni videokonference s pobockami v Lucembursku a

Hong Kongu, upload dat do db pres .csv



® Jazyky

CJ Technické
znalosti

' Kurzy

Accounts Receivable

Regus EMEA FSC, s. r. 0.

unor 2010 — brezen 2011 « 1 rok a 2 mésice

zpracovani bankovnich vypisd z Beneluxu, parovani plateb, kontrola, pfiprava inkasnich plateb,

administrativa, komunikace ve firmé pouze v Al

Payment Analyst

American Express, s. r. 0.

prosinec 2007 — leden 2010 + 2 roky a 2 mésice

alokace prichozich plateb od drziteld karet, komunikace s centralou v UK, sprava inkas, komunikace s
Unicredit bankou, investigace nealokovanych plateb, feseni reklamaci, komunikace s klienty, hromadné

platby, Udast na projektu Unification & Optimalization Project (sjednoceni procesl pro AMEX EMEA)

Asistent jednatele

Czech Development and Consulting, s. r. o.

Cervenec 1998 — kvéten 2006 « 7 leta 11 mésict

tlumodeni a preklady vedeni spolec¢nosti, ¢innosti spojené s nakupem realit, rekonstrukce, pronajimani a

dalsi ¢innosti spojené s chodem firmy, komunikace s Uéetni, komunikace s bankou

¢estina - vyborna

angli¢tina - vyborna

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Nadprimérnd uzivatelska znalost Win, instalace systému, ovladadu, tiskaren - co
nevim, googlim - mnoho programu z vyse uvedenych nadndrodnich firem, asi netfeba
jmenovat (adaptace na novy systém je skoro instantni :) - analytické a logické
mysleni - efektivita prace (pfemyslim, jestli je mozné vykonavany proces urychlit) -
multitasking - stanoveni priorit

Efektivni Komunikace
jak efektivné, bezbolestné, struéné a vécné predat informaci
2012

TOEIC
Testovana byla schopnost komunikovat jak Ustné i pisemné v anglickém jazyce
2008



iy Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

tvorba hudby (Caustic), DJing, filmy (sci-fi), foceni

Kde hledam praci

Praha-Bfevnov + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Office manager

Pracovnik back office
Pracovnik call centra
Pracovnik help desku
Pracovnik podpory zdkaznikd
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Praha-Bfevnov

VYTVORENO NA
BE ZIvoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/asistent-end-user-support-lvl-1-administrativni-pracovnik-ridic-kuryr-backoffice-analytik-securities-administrator-accounts-receivable-payment-analyst-1253860
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