
Kyiv National University of Trade and Economics
Public administration and governance
září 2021 – prosinec 2022  Vysokoškolské

Kyiv National University of Culture and Arts
Information, library and archival studies
září 2017 – červen 2021  Bakalářské

KONOTOPSK LYCEUM № 7 NAMED BY GRIGORY GULANITSKY OF KONOTOPSK
CITY COUNCIL OF SUMS REGION
humanitarian
září 2006 – červen 2017  SŠ s maturitou

Databázový administrátor
Kyiv Regional Clinical Hospital
červenec 2020 – duben 2021  10 měsíců 

Komunikace s pacienty, zprostředkovatel komunikace pacient-lékař, vedení evidence pacientů, tvorba

rozvrhů práce zaměstnanců oddělení, uzavírání smluv s MZ a dalších dokumentů

specialista oddělení
National academy of medical sciences of Ukraine.
duben 2019 – prosinec 2019  9 měsíců 

Přijímá, eviduje korespondenci a zasílá ji strukturálním divizím podniku. Předkládá dokumenty k exekuci,

vydává registrační karty nebo vytváří databanku v souladu s usneseními manažerů společnosti. Vytváří

přehledy měsíční práce ve formě prezentací. Systematizuje a ukládá dokumenty aktuálního archivu.

Tajemník
Ministerstvo spravedlnosti Ukrajiny
leden 2019 – duben 2019  4 měsíce 

Komunikace s občany, odpovědi na dopisy občanů, vyřizování příkazů ředitele, organizace dokumentace,

tvorba dokumentů a prezentací

Archivář
Ministerstvo infrastruktury Ukrajiny
leden 2018 – březen 2018  3 měsíce 

Organizace dokumentace, kontrola a příprava dokumentů do archivu

 774******  ali***@***.com
 Rok narození 1999

Alina O.

ID: 1271596

Vzdělání

Praxe



čeština  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

ukrajinština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Canva zkušený

Databázové systémy 
MS Access pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Copywriting pokročilý 
E-mail marketing pokročilý 
Google Analytics pokročilý 
Google search console zkušený 
Marketing na sociálních sítích pokročilý 
Střih videa pokročilý 
Tvorba animací pokročilý 
UI design zkušený 
Úprava fotek pokročilý

Jazyky

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
Sociabilita je moje nejsilnější stránka. Zodpovědnost a organizace také.

Sportuji a tančím, studuji angličtinu a češtinu. Četl jsem knihy o psychologii

Kde hledám práci
Plzeň + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Account Manager - media, reklama
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Písařka
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Plzeň

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/archivar-tajemnik-specialista-oddeleni-databazovy-administrator-zivotopis-1271596
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