
Univerzita Tomáše Bati ve Zlíně
Hospodářská politika a správa
září 2018 – červen 2021  Bakalářské

Obchodní akademie Tomáše Bati a Vyšší odborná škola ekonomická Zlín
Veřejná správa
září 2014 – červen 2018  SŠ s maturitou

Analytik a koordinátor činností Regionální stálé konference Zlínského kraje
Zlínský kraj
říjen 2021 – dosud  2 roky a 8 měsíců 

Vytváření strategických dokumentů, získávání informací ohledně fondů a dotací EU, spolupráce s

Ministerstvem pro místní rozvoj ČR a hledání řešení, koordinace přípravy a realizace územní dimenze

(využití ESI fondů), tvorba webu RSK a administrace téhož na webu ZLK, práce s informacemi a daty,

sbírání dat, komunikace mezi aktéry rozvoje území a s řídícími a zprostředkujícími orgány operačních

programů, komunikace se starosty ZLK a hledání řešení ohledně dotačních možností pro dané město nebo

obec

Pracovník call centra (DPČ)
Komerční banka
říjen 2019 – srpen 2021  1 rok a 11 měsíců 

Telefonická a e-mailová komunikace s klienty a bankovními poradci Sjednávání schůzek v ČJ i AJ,

poskytování informací o produktech

Stáž
Městský úřad Otrokovice
duben 2021 – květen 2021  2 měsíce 

Zpracování vyúčtování dotací, výpočet nároků na dotace, příprava materiálů pro orgány města,

zpracovávání dokumentů v rámci ekonomického odboru, práce na bakalářské práci

Recepční (DPČ)
Trelleborg Wheel Systems Czech republic a. s.
září 2018 – září 2018  1 měsíc 

Informační centrum, sjednávání schůzek, osobní i telefonická komunikace v ČJ i AJ

 774******  dom***@***.cz
 Rok narození 1998
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Vzdělání

Praxe



Stáž
Městský úřad Otrokovice
květen 2018 – červen 2018  2 měsíce 

Vypracovávání dokumentů města, vytváření tabulek v Excelu, archivování dokumentů

ruština  mírně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) expert 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw začátečník 
Adobe Photoshop začátečník

ERP a účetní software 
Money S5 začátečník

Tvorba obsahu a online marketing 
Google Ads začátečník 
Google Analytics pokročilý 
Marketing na sociálních sítích začátečník 
Střih videa začátečník 
Úprava fotek začátečník

Hlavní chyby v práci úředníka v jednání s klientem
Popis jednání s klienty, vystupování a komunikace
listopad 2022

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Zefektivnění činnosti úřadu pomocí posilování kognitivních dovedností úředníků při
práci s daty a informacemi
Práce s daty
listopad 2022

Praktická cvičení v projektovém řízení
práce s modelovým projektem, udržitelnost, zpětná vazba, testování
listopad 2022

Strategické plánování
Nauka tvorby strategických dokumentů pro firmy či veřejné subjekty
říjen 2022

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

sport (fotbal, hokej, futsal, florbal, tenis), cestování, hudba, kultura, hudba, přátelé a
rodina.

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Kroměříž + 1 km ochota dojíždět
Uherské Hradiště + 1 km ochota dojíždět
Otrokovice + 1 km ochota dojíždět
Zlín + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Marketingová komunikace
Obchodní zástupce
Office manager
Pracovník back office
Specialista na fondy EU
Specialista sociálních sítí

Možná spolupráce
Plný úvazek

Otrokovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/analytik-a-koordinator-cinnosti-regionalni-stale-konference-zlinskeho-kraje-pracovnik-call-centra-dpc-staz-recepcni-dpc-zivotopis-1221241
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