
Střední škola Brno, Charbulova, příspěvková organizace
Ekonomika a podnikání
2014 – 2018  SŠ s maturitou

Administrátorka logistiky
Van Leeuwen Pipe and Tubes, s.r.o.
červenec 2021 – září 2023  2 roky a 3 měsíce 

Tvorba dodacích listů, komunikace s dispečery, tvorba příjmových listů, zaskladňování materiálů do

systému, archivace dokladů. Práce v programu SAP.

Recepční v cestovním ruchu
Hotel Allvet
únor 2020 – listopad 2020  10 měsíců 

Zajištění chodu recepce, starost hotelové hosty, chystání salonků pro různé pracovní akce, práce s

hotovostí.

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník 
SAP pokročilý
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Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Volný čas ráda trávím se zvířaty, mám ráda focení, jízdu na kole či kolečkových bruslích,
turistiku a cestování.

Kde hledám práci
Olomouc + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Mzdová účetní
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Olomouc

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administratorka-logistiky-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivotopis-1300106
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