
Integrovaná Střední Škola
Administrativa a odívání
1994 – 1998  SŠ s maturitou

Vedoucí provozu / provozní
Pokecz
květen 2022 – dosud  2 roky a 1 měsíc 

Obsluha a zajištění chodu bistra, příprava a zpracování surovin, drobné pečení. Zástup majitelky v době

její nepřítomnosti. Objednávky zboží, komunikace s dodavateli, drobná administrativa a mzdová agenda

Administrátor insolvencí, správce pohledávek
Cash Collectors Servicing s.r.o., +nadační fond oddlužení pro každého
únor 2022 – květen 2022  4 měsíce 

Příprava podkladů pro insolvenční návrh, komunikace s klienty. Sepisování žalob, administrativa

Operátor call centra junior
Generali Česká pojišťovna a.s.
září 2021 – únor 2022  6 měsíců 

Péče o stávající klienty.

Pracovník call centra
Comdata Czech a.s.
květen 2021 – září 2021  5 měsíců 

Specialista linky pro PMI

Operátor call centra
Conectart s.r.o.
březen 2021 – květen 2021  3 měsíce 

Covid linka; ČSÚ - Sčítání 2021

Mzdová účetní
MK construct a.s.
listopad 2017 – květen 2020  2 roky a 7 měsíců 

Personální mzdová agenda, komunikace s úřady, exekuce.

 778******  dan***@***.com
 Rok narození 1979

Dana K.

ID: 803030

Vzdělání

Praxe



Specialista call centra pro firemní zákazníky
Telefonica O2 Czech Republic
srpen 2005 – únor 2016  10 let a 7 měsíců 

Péče o stávající zákazníky

Pracovník call centra
All Stars s.r.o
březen 2004 – červenec 2005  1 rok a 5 měsíců 

Nabídka služeb internetu.

Asistentka
Arch design s.r.o
září 2000 – únor 2003  2 roky a 6 měsíců 

Administrativní činnost.

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Další programy a počítačové znalosti 
účetní program Helios

Kurz mzdového účetnictví
2017

Hudba, sport, filmy, četba, relax, pečení laskomin a dortíků, vaření.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Brno + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Mzdová účetní
Personalista
Pracovník back office
Úředník
Vedoucí provozu / provozní
Vkládání dat do počítače
Zaměstnanec provozu restaurace

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrator-insolvenci-spravce-pohledavek-operator-call-centra-junior-pracovnik-call-centra-operator-call-centra-mzdova-ucetni-specialista-call-cent-803030
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