
Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové
zkoušky, Tábor, Bydlinského 
Veřejnosprávní činnost
září 2010 – květen 2014  SŠ s maturitou

Administrátor
Yusen Logistics (Czech) s.r.o.
září 2020 – srpen 2021  1 rok 

administrativa spojená s překládkami, komunikace s dopravci, řidiči a skladem, příprava podkladů pro

výdej a příjem zboží, reporty, denní hlášení

FMC
Tesco Hypermarket
prosinec 2014 – červen 2016  1 rok a 7 měsíců 

administrativa, marketing, cenová relace, komunikace se zákazníky

Pokladní, administativní pracovník
Veřejné služby obce Mnichovice
červen 2014 – prosinec 2014  7 měsíců 

Příjem a výdej peněz z pokladny, objednávky, telefonická komunikace, poskytování informací, třídění

pošty, zařazování smluv, fakturace

Recepční
Legner Hotel Zvánovice
březen 2010 – srpen 2011  1 rok a 6 měsíců 

Ubytování a odubytování hostů, administrativa spojená s ubytováním, telefonická komunikace s hosty a

službami, poskytování informací, rezervace

němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 602******  Ste***@***.cz
 Rok narození 1993

Štěpánka P.

ID: 1280069

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 začátečník 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook začátečník 
Psaní všemi deseti pokročilý

Kurz logopedický preventiska
prevence vzniku narušené komunikační schponosti
duben 2024

Kurz asistent pedagoga
práce s žáky se speciálními vzdělávacími potřebami
leden 2024

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

sport, příroda, kultura, hudba, cestování, rodina, přátelé

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Mirošovice + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent pedagoga
Pokladní
Pracovník call centra
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Učitel mateřské školky
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Mirošovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrator-fmc-pokladni-administativni-pracovnik-recepcni-zivotopis-1280069
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