
Obchodní akademie Tomáše Bati a Vyšší odborná škola ekonomická Zlín
Účetnictví a finanční řízení
září 1994 – červen 1999  SŠ s maturitou

Účetní
Gabriela Kušková
červenec 2021 – dosud  2 roky a 11 měsíců 

Evidence dokladů pro DPH, fakturace, vedení Intrastatu.

Administrativnípracovnice
Český statistický úřad
září 2020 – červen 2021  10 měsíců 

Komunikace se sčítacími komisaři, uzavírání smluv s nimi, terenní šetření ve vybraných lokalitách.

Administrativní pracovnice
Exekutorský úřad ve Zlíně, JUDr. Jana Jarková
únor 2019 – červen 2020  1 rok a 5 měsíců 

Zastavování exekucí z důvodu povoleného oddlužení a dalsi administrativní úkony spojené s exekucemi

dle aktuálních potřeb.

Asistentka
Euroinsolvence v.o.s.
březen 2018 – leden 2019  11 měsíců 

Administrativní činnosti spojené s oddlužením dlužníků, zasílání součinností v rámci zjišťování

majetkových poměrů dlužníků, vedení pohovorů s dlužníky.

Asistentka nákupu dámské obuvi
Baťa, a.s.
srpen 2010 – únor 2018  7 let a 7 měsíců 

Objednávky dle zadání nákupčího, focení vzorků obuvi pro web, vedení vzorkovny.

Dispečerka mezinárodní dopravy
Franck m.d.
červenec 2008 – červenec 2010  2 roky a 1 měsíc 

Zajišťování kamionové přepravy zboží z/do Hamburku. Se

 608******  kat***@***.cz
 Rok narození 1979

Kateřina R.

ID: 1300306

Vzdělání

Praxe



Asistentka ředitele
MOW CZ, spol. s r.o.
leden 2001 – červen 2008  7 let a 6 měsíců 

Komunikace s dánským obchodním partnerem, fakturace, vedení pokladny, příprava podkladů pro externí

účtení, zajišťování chodu kancelaře.

francouzština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) nováček 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Pomaturitní kurz anglického jazyka
Státní základní zkouška z anglického jazyka
červen 2000

Kancelářské psaní na stroji
Státní zkouška z kancelářského psaní na stroji
červen 1998

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Schopnost práce v kolektivu a týmové práce



Sport

Kde hledám práci
Zlín + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Floristka / květinářka
Písařka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Správce vozového parku
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Zlín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativnipracovnice-administrativni-pracovnice-asistentka-asistentka-nakupu-damske-obuvi-dispecerka-mezinarodni-dopravy-asistentka-reditele-ucet-1300306
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