
Vysoká škola obchodní v Praze, o.p.s.
Mezinárodní teritoriální studia
září 2011 – červen 2016  Vysokoškolské

První soukromá hotelová škola, spol.s.r.o.
Hotelnictví (Hotelnictví a turismus)
září 2008 – červen 2012  SŠ s maturitou

Základní škola Čelákovice

září 1999 – červen 2008  Základní

Administrativní pracovník
Zarika Agentura s.r.o.
2019 – dosud  5 let a 6 měsíců 

Nábor nových zaměstnanců, přihlášení a odhlášení cizinců na Úřadu práce, vyřizování prac. povolení na

ÚP, přihlašování cizinců na zdravotní pojišťovnu přes VZP point, vyřizování víz pro uprchlíky, přihlášení

cizinců přes Ubyport, vystavování faktur

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

ukrajinština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MacOS zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS expert

 775******  has***@***.com
 Rok narození 1993

Ing. Myroslava F.

ID: 1296425

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) expert 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
Psaní všemi deseti zkušený

General English Course (B1)
Anglická škola Malta
červenec 2011

Základní seminář baristů
červen 2009

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Ráda sportuji, cestuji, trávím čas s rodinou

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Čelákovice + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent v pojišťovnictví
Pojišťovací poradce
Pracovník na přepážce
Prodavač
Prodejce zájezdů
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL

Čelákovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-zivotopis-1296425
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