
Dělnická 21 Most
Technicko-hospodářské a správní činnosti
září 2004 – červen 2006  SŠ s maturitou

SOU Chomutov
administrativní pracovnice
září 2001 – červen 2004  Vyučení

Administrativní pracovník
HZS Chomutov
únor 2003 – květen 2003  4 měsíce 

práce s PC, třídění spisů, evidence dokladů

angličtina  začátečník

francouzština  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Personalistika
pracovněprávni vztahy, osobní spis, řízení lidských zdrojů, personální plánování a nábor
zaméstnanců, BOZP, vysílání zaměstnanců do zemí EU a zaměstnání cizinců
květen 2024

 792******  mar***@***.cz
 Rok narození 1986

Lenka V.

ID: 1284872
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Technické
znalosti

Kurzy



Mzdová účetní
výpočet PHV, odvody ZP a SP, redukce, srážky se mzdy, odstupné, ELDP, RZD, dopočet
ZP u DPP, výpočet čisté mzdy
březen 2024

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

včelaření, pečení

Kde hledám práci
Kadaň + 1 km ochota dojíždět
Krásný Dvůr + 1 km ochota dojíždět
Podbořany + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Mzdová účetní
Personalista

Možná spolupráce
Plný úvazek

Kadaň

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/


 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-zivotopis-1284872
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