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= Vzdélani Fakulta ekonomickd VSB - TU Ostrava
Verejna ekonomika a sprava
zafi 2014 - 2016 - Vysokoskolské

Fakulta ekonomicka VSB - TU Ostrava
Verejna ekonomika a sprava
zari 2010 - 2014 - Bakalarské

SOS a Gymnazium Frydek-Mistek
Verejnospravni ¢innost
74 2006 — 2010 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnik
Finitrading a.s.
kvéten 2017 — duben 2018 - 1 rok

Redeni faktur, poéty, pokladnik, p¥ijimani a Fegeni sponzorskych a darovaci smluv.

Administrativni pracovnik

Babynabytek, s.r.o.

fijen 2016 — duben 2017 « 7 mésict

Komunikace s klienty a dodavateli, vyfizovani objedndvek, vklad a Uprava produktl na webovych

strankach.

® Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz



CJ Technické B&Zna prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

ERP a Ucetni software

Pohoda . zacatecnik

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Logické mysleni

Srozumitelna a efektivni komunikace

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Ttinec + 15 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Ekonom

Fakturant/ka

Pracovnik call centra

Prodejce po telefonu / Telesales
Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté Ttinec

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-zivotopis-1272371
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