
Fakulta ekonomická VŠB - TU Ostrava
Veřejná ekonomika a správa
září 2014 – 2016  Vysokoškolské

Fakulta ekonomická VŠB - TU Ostrava
Veřejná ekonomika a správa
září 2010 – 2014  Bakalářské

SOŠ a Gymnázium Frýdek-Místek
Veřejnosprávní činnost
září 2006 – 2010  SŠ s maturitou

Administrativní pracovník
Finitrading a.s.
květen 2017 – duben 2018  1 rok 

Řešení faktur, pošty, pokladník, přijímání a řešení sponzorských a darovací smluv.

Administrativní pracovník
Babynabytek, s.r.o.
říjen 2016 – duben 2017  7 měsíců 

Komunikace s klienty a dodavateli, vyřizování objednávek, vklad a úprava produktů na webových

stránkách.

němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 732******  ad.***@***.cz
 Rok narození 1990

Veronika J.

ID: 1272371

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Třinec + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Ekonom
Fakturant/ka
Pracovník call centra
Prodejce po telefonu / Telesales
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Představa
o práci



Třinec

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-zivotopis-1272371
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