Simona K.

‘. 603****** = sim***@***.cz

B Rok narozeni 1992

ID: 1260212
= Vzdélani Integrovana stredni $kola Moravska Tiebova
Hotelnictvi (Hotelnictvi a turismus)
z& 2007 — &erven 2011 « SS s maturitou
Praxe Zena v domacnosti

Materska dovolena
leden 2021 — bfezen 2024 « 3 roky a 3 mésice
Dite

Administrativni pracovnik
ProSpanek SE
leden 2018 — prosinec 2020 « 3 roky

Odpovédny pracovnik za 5 prodejen SK. Vyfizovani objedndvek a komunikace se zakazniky.

Administrativni pracovnik
Sponda a. s.
zari 2016 — prosinec 2017 « 1 rok a 4 mésice

Komunikace se zakazniky a vyfizovani objednavek

Administrativni pracovnik
PerDormire s.r.o.
Unor 2015 — zafi 2016 « 1 rok a 8 mésicd

Prodejce produktd

Administrativni pracovnik
Machala Group SE
unor 2013 — dnor 2015 « 2 roky a 1 mésic

Telefoni operatorka

Administrativni pracovnik
Machala a. s.
unor 2012 — Unor 2013 « 1 rok a 1 mésic

Telefoni operatorka



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - expert

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy
Canva-expert

[ Kurzy Provozni fizeni v informaénim systému Byznys

Metoda ovadani ERP,zakazky,faktlry, atd.
leden 2019

Barmansky kurz
Priprava koktejld
unor 2008

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

n Zajmy Cestovani,vareni, kosmetika



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci

Moravska Trebova + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Recepéni v administrativé
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Dlouhd Loucka, okres Svitavy

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedd o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-zena-v-domacnosti-zivotopis-1260212
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