
Integrovaná střední škola Moravská Třebová
Hotelnictví (Hotelnictví a turismus)
září 2007 – červen 2011  SŠ s maturitou

Žena v domácnosti
Mateřská dovolená
leden 2021 – březen 2024  3 roky a 3 měsíce 

Dítě

Administrativní pracovník
ProSpánek SE
leden 2018 – prosinec 2020  3 roky 

Odpovědný pracovník za 5 prodejen SK. Vyřizování objednávek a komunikace se zákazníky.

Administrativní pracovník
Sponda a. s.
září 2016 – prosinec 2017  1 rok a 4 měsíce 

Komunikace se zákazníky a vyřizování objednávek

Administrativní pracovník
PerDormire s.r.o.
únor 2015 – září 2016  1 rok a 8 měsíců 

Prodejce produktů

Administrativní pracovník
Machala Group SE
únor 2013 – únor 2015  2 roky a 1 měsíc 

Telefoní operátorka

Administrativní pracovník
Machala a. s.
únor 2012 – únor 2013  1 rok a 1 měsíc 

Telefoní operátorka

 603******  sim***@***.cz
 Rok narození 1992

Simona K.

ID: 1260212

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android expert

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail expert 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

Grafické a konstrukční programy 
Canva expert

Provozní řízení v informačním systému Byznys
Metoda ovádání ERP,zakázky,faktůry, atd.
leden 2019

Barmanský kurz
Příprava koktejlů
únor 2008

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Cestování,vaření, kosmetika

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Moravská Třebová + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dlouhá Loučka, okres Svitavy

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-zena-v-domacnosti-zivotopis-1260212
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