
Vyšší odborná škola, Střední škola, Centrum odborné přípravy, Sezimovo Ústí,
Budějovická 421
technicko hospodářské a právní činnosti
září 1998 – květen 2000  SŠ s maturitou

Odborná škola Soběslav
Technickoadministrativní pracovnice
září 1995 – květen 1998  Vyučení

administrativní pracovník, zástupce mistra na balírně
České Houby s.r.o. Soběslav
červen 2022 – dosud  2 roky 

přijetí a vyřízení objednávek v programu POHODA, elektronická komunikace v Outlock, v MS Office -

tvoření tabulek Excel, Word zástup mistra - řízení lidí na pracovišti, přidělování práce

práce v zázemí, pracovník přepážky, doručovatelka
Česká pošta s. p.
květen 2008 – květen 2022  14 let a 1 měsíc 

v zázemí - zpracování smluvních zákazníků, přepážka - veškeré služby pošty, doručovatel - roznos zásilek,

výplata hotovosti

pracovník firemní přepážky
Raiffeisen Bank
březen 2005 – listopad 2007  2 roky a 9 měsíců 

veškerá starost o stávající firemní zákazníky, včetně hotovostních transakcí

asistentka vedoucího pracovníka
ČBOS s.r.o.
září 2000 – červen 2004  3 roky a 10 měsíců 

vytváření dokumentů pro vedení v MS office, vystavování faktur

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 604******  kir***@***.cz
 Rok narození 1981

Hana V.

ID: 1299228

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Turistika, psy

Kde hledám práci
Tábor + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka

Možná spolupráce
Plný úvazek

Tábor

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-zastupce-mistra-na-balirne-prace-v-zazemi-pracovnik-prepazky-dorucovatelka-pracovnik-firemni-prepazky-asistentka-vedouciho-p-1299228
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